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Annzherungen an DEVONthink

Wenn du DEVONthink zum ersten Mal startest, wirst du zu einigen Aktionen aufgefordert:
Zunachst 6ffnet sich ein Fenster, und du sollst einige Module zu installieren, die du spater
bendtigen wirst - am besten l3sst du die Vorauswahl der Module (vorerst) so, wie sie ist, und
klickst auf ,Installieren”.

Wir gehen die Module im Folgenden durch....

Der erste ProgrammSTart ...t tsssssssssssesssssssssssssessessssassssessesaess 48
Programminstallation
Eine grobe Orientierung in der Programmoberflache
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Eingangsbox in DEVONthink
Favoriten definieren
Lizenzierung
Support-Assistent

Die Programmoberflziche im Uberblick

Auf den ersten Blick mag DEVONthink wie ein Finder der anderen Art erscheinen - aber
DEVONTthink ist viel mehr. DEVONthink ist mehr als ein reines
Dokumentenmanagementsystem.
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z.B. Office-Dokumente
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Zurechtfinden in der Programmoberfliche

DEVONTthink ist ein umfangreiches Werkzeug und wir werden nach und nach in die Tiefe der
Funktionen gehen - aber jetzt schauen wir uns erst einmal an, wie man die
Programmoberflache verdndern und an die eigenen Bediirfnisse anpassen kann.
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Die Datenbank als Speicherplatz

Datenbanken sind einerseits der Ort, an dem Dokumente in der Tiefe der Benutzerbibliothek
gespeichert werden, und andererseits der Ort, an dem du in der Programmoberflache mit
deinen Dokumenten arbeitest.

Und weil es so viele Méglichkeiten gibt, Dokumente in eine Datenbank einzufligen, ist dies
vielleicht auch das umfangreichste Kapitel ...
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Werkzeuge und Vorgehensweisen

Um mit einem Programm wie DEVONthink sinnvoll arbeiten zu kénnen, musst du dich mit
einigen Hilfsmittel vertraut machen und du musst individuelle Workflows entwickeln.

Spezielle Werkzeuge UNd FENSLEN ...t sessessessesssessessessssassssessessens 155
Finden
Aktivitat
Downloadmanager (nur ab DEVONthink Pro)
Protokoll

Das Bearbeitungs- oder INhaltSfENStEr ...t 158

DaS SOILEST AU NUN WISSEN: .ttt tesessessssscssssssssssesssssssassssssnsessssasssassssacs 160

Seitenleiste

Die Seitenleiste kann auf den ersten Blick verwirrend sein, da sich hier viele Méglichkeiten
verbergen. Am auffalligsten ist die Liste der Datenbanken und Gruppen, aber am oberen und
unteren Rand der Seitenleiste befinden sich weitere wichtige Werkzeuge.

UDEIDIICK coveeeeeeee e eeessseesessseesssssesssssessssssssessseessssssesssesessssssesssesesssssesssssessseeessessessseseessens 162
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Favoriten
Global
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Bereich Importe
Warteschlange
Spezielle Hinweise
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IMPOIE: MLttt se s s s sas s s s e bbb s s sassassessessnas 178
E-Mail-Plugin

Ordnung ins Mails-Chaos bringen

Seite 7



Mail-Regeln
Hinweis zur Mail-Verwaltung
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DS SOITEST AU NUN WISSEIN: .o eeeeteneseeeseseseee s sesesesassssesenessnen 187

Informationspalette

Die Informationspalette ist ein machtiges Werkzeug zur Eingabe von Metadaten, zum Anlegen
und Editieren ergdnzender Informationen, aber zum Durchsuchen von Dokumenten.

Ein Platz fUr ZusatZinformMationNeN .ttt teeessesseessssssseessssnes 189

Allgemein
Benutzerdefiniert

ANNOLAtioNEN & EFINNEIUNZEN ...ttt sessssessssessssessssesassesassesasses 194
Erinnerungen
Finder-Kommentare
Annotationen

VAT ettt et sttt e et et e e e e e e e e e s e e e s s s as s e asasesanasanesesaeaeteeeeenenetenena 196
Inhaltsverzeichnis
Miniaturen

DOKUMENT ...ttt st s s sssssss s s sas st s s s s e s s s ssessessesssessessensans 198
Eigenschaften
Annotationen
Links

Konkordanz (nur ab DEVONENINK Pro) ... eeeceeseeievsesesssssssssssessssssssssssssssssens 201
Liste
Cloud
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Ahnliche Wérter
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Siehe AUCH & EINOIANEN..... ettt sss st st ass st ss s sassassasssssanen 203
Gruppen
Dokumente
Intelligentes Einordnen im Fenstermend
Gruppen beim Klassifizieren/Einordnen ignorieren

SUCNEN IM INSPEKLOL ettt sssesse s sessesssssssessessssssssssessesssassassassesssaes 207
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Die Meniis kennenlernen

Die Fenstermeniis von DEVONthink folgen dem tGblichen Muster von macOS-Programmen -
wir gehen sie von links nach rechts durch. Dariiber hinaus gibt es weitere Menis im Finder,
Uber die du DEVONthink aufrufen kannst: Das Dienste-Men, das Kontext-Menl des Finders
und schlie8lich das Dock-Mendi.

Aber der Reihe nach...
Fenstermenli: DEVONTNINK Pro et eeeessesvessessessssssssssssssssssssssssssassssaes 210

FENSEErMENU: ADIQZE.. ettt s s ses s sassessesses s sassassessesssssas 211
Synchronisieren
Ausstehende Objekte herunterladen
Datenbank-Eigenschaften

Wartungstools
FENSEErMENU: BEAIDEITEN ..ttt st se s setsssssstsssssassasssasasaes 213
FENSE I MNENU DA et ee e eeeeteteeeee st eteeeseseseeseeasseseseeaenen 214
Neu

Neu mit Vorlage

Per E-Mail senden

Hinzufligen

Dateistatus markieren
Konvertierung und Vorschaubilder
Dokumente organisieren

FOPMIALE ottt a st st s st s s s s s s s s ssssssnssssnsans 221
WWEITKZEUEE ...ttt ses s sssas s sessessssasses b s s sassassesses s sassassessessssssssssassessessnsas 222
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FONISEET ettt bbb bR R bR bbb anas 226
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DaS SOILEST AU NUN WISSEN: «.ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteeessesteesessessssscssssssssnsessstssssasssssnssssssasssassssacs 233

Programmeinstellungen

In fast allen macOS-Programmen kannst du programmspezifische Einstellungen vornehmen.
Wie gut du mit DEVONthink arbeiten kannst, hangt zu einem grof3en Teil von den Programm-
einstellungen ab. Diese Einstellungen werden fast alle in einem eigenen Einstellungsfenster
vorgenommen bzw. geandert.

AlIZEIMEIN ettt bbb s s s bbb s bbb b s as bbb s s s s s bassessesasnas 235
Reiter ,Allgemein“
Reiter ,Oberflache”

BRAIDEITEN ettt e e st s s st e s s st s st ts s s st s s s at s s s nesasssasataes 244

WV TKILINKS e ee e e e e e s e s e s s s s s sasasesesesanesesaseeeeteeeeeseteteneeteteteetesesesessasasaeaeasnenen 247

Import
Vorschaubilder
E-Mails
Markdown
Multimedia
Tabellen

F AN ettt e e s s e s s st s s s s s eses e es et a et et ettt bttt te bt e et s e e e eenen 262
Etiketten
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Hervorhebungen

WDttt ss sttt s st s se s bt essasaat s ss s bt asnsastsasasasstassssssssasnsastes 265

Web-Inhalt

Bilder

Cookies akzeptieren

Sonstiges
RS S ettt e ee et st e s e et e et e a et e e s e et s easeetatasasaseat s s eetetsnsesaetasnsasaetaen 268
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Dokumente in DEVONthink bearbeiten

Einige Dateiformate konnen direkt in DEVONthink bearbeitet werden. Andere kénnen mit
QuickLook gelesen werden, miissen aber zur Bearbeitung in einem externen Programm
gedffnet werden.

UDEISICIE oo seeesseesesssessssssesessseseessesesssesesssssses s e essssssesssasesssssesssssessseessssesessseeessens 279
Was kannst du wo und wie editieren?

X F O MR ettt et e e e e eees e e sasaeesessssasss s s s s s sasasasesasasasesasesasesaeeenetenenas 281
TXT-Formate
RTF-Formate

Einstellungen fir TXT und RTF
Editieren von TXT und RTF
Konvertierung von TXT und RTF

FOrMATIEITE NOTIZ .t es sttt s bbbttt st stssesasasssssssassssenenssenen 284

MAFKAOWN ...ttt s st s s s sass s s s sass s s b s s e s s s sss s sssssesssssssssessansans 285
Texte einfach produziert
Ein Markdown-Dokument erstellen
Umgang mit Bildern
Nutzbare Markdown-Formate
Arbeits- versus Layoutmodus
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Die Ansicht eines Markdown-Dokuments andern
Externe Bearbeitungsmoglichkeiten

Editoren fir Markdown

Markdown fiir Webfundstticke

Bereiche markieren
Text in PDFs eingeben
PDFs annotieren

PDFs aufteilen

PDFs zusammenfiihren

BIlATOIMAtE ...ttt ssss s s s s s s sasessssssessssssssssssssassssssssasns 297

TADRIEN ettt s s bss st st b st s st aes 298
Tabellen anlegen und bearbeiten

HTML UNA WEDSEITE.....c sttt sstssssssesssessssassssssssssssessssssssases 301

ANAEIE FOIMALE...oueeieteeeietete ettt sasssasse s sss s b ssse st asse s sass s sasesass 302
Office-Formate

Dokumente extern DEarbEITEN ... esessesseisessessessssssesssesssaes 303

DOKUMENTE VEITINKEN ...ttt sssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasns 304

Annotieren Von DOKUMENTEN ... sssessessstssessessssssessssssssssssssessseans 305

Das SOILESE AU NUN WISSEN: ......ueeeereiseisississississsesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasns 307

Mit Dokumenten arheiten

Das Dokumentenmanagement mit DEVONthink geht weit Giber die reine Ablage von
Dokumenten hinaus: Wird ein Dokument in die Datenbank aufgenommen, wird sein Inhalt
analysiert und bewertet, das Dokument wird mit anderen bereits vorhandenen Dokumenten
in Beziehung gesetzt.

Dokumente anzeigen UNd OFfNEN ... sesses s sessessesaeses 309
Grundlegendes
Werkzeug- und Navigationsleiste

Dokumente verschieben UNd €INOTANEN ...ttt e ssessesssesssssasassaes 311
Dokumente verschieben
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Dokumente duplizieren
Dokumente replizieren
Dokumente mit kiinstlicher Intelligenz verschieben
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Suchen im Dokument
Suche mit ausgewahlter Phrase
Suchen nach dhnlichen Inhalten

DS SOITEST AU NUN WISSEIN: et eeeeteseeeeeseseseeesseseeseseseesesenssenen 316

Dokumente und Informationen organisieren

Es gibt verschiedene Maoglichkeiten, Informationen in DEVONthink zu strukturieren: Du
kannst Gruppen erstellen, du kannst Inhalte markieren, beschriften, mit Tags oder
Zusatzinformationen versehen, du kannst Inhalte gruppieren usw. ...

GIUPDPEN .ttt sssss s sessssessssessssssss s ssssessssessssessssessssessssessssessssessssessssessssessssessesessssessssese 318
Gruppenstruktur
Intelligente Gruppen
Gruppieren und Auflésen

EXport als Datenbank-ArChiV ... ettt sssssssssessessessssasssssssessesssses 321

IN AEN PAPIErKOID IEZEN ...ttt ss s s s sessessesaesassassessessnas 322
Alle Instanzen in den Papierkorb legen

D at@IiEN KENNZEICNEN ettt e sssesssssessssessetsssesssasssasssasasasastacs 323

Ausgewahlte Arbeiten mit der Datenbank.........eeececeeeeeeeeeceeeseee s 324
Dokumente anlegen
Dokumente gruppieren
Mit Gruppen arbeiten
Dokumente/Gruppen verschieben, replizieren oder duplizieren
Dokumente/Gruppen hinzufiigen
Mit Gruppen arbeiten
Dokumente/Gruppen mit Metainformationen versehen
Dokumente konvertieren
Dokumente stempeln
Dokumente/Gruppen verlinken
Vorschaubilder erzeugen
Dokumente anzeigen lassen
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Dokumente per E-Mail verschicken
Verlinkungen im Dokument erzeugen
Informationspalette

D aS SOILEST AU NUN WISSEN: .ttt seeteesesteesessesssssessssssssnsessesssssssessnsessessnsassssacs 331

Informationen suchen und finden

Gespeicherte Inhalte werden erst dann zu nutzbaren Informationen, wenn sie auf irgendeine
Weise wiedergefunden werden kénnen - und dieses Wiederfinden beginnt mit einer Suche.
Oder anders ausgedriickt: Eine Datenbank ist nur so gut wie die Méglichkeit, die in ihr
gesammelten Inhalte zu recherchieren...

Das Suchfeld in der SYMDOIEIStE. ... sss s ssesaenas 333
Konfigurationsmaoglichkeiten

INAiVidUEIIE SUCNSEIAtEZIEN ...ttt sss s sssassassasssessenees 336
Suchoperatoren

BOOIE'SChE OPEIratOrEN ... sesss s s sassesassesasaesasaes 338
Volltextsuche

Was sind Boole'sche Operatoren?

Spezifische Suchoperatoren in DEVONEhINK ...t sensenaens 345
SUCHPI A IX ettt bbb bbb s b b e b b s s b s e besassesassens 347
SuChen Mt HOUAANSPOTL ...ttt esassss s sessesassessessessessssassessesssases 349
Das SOIITESt AU NUN WISSEN: ........eeeeeeteeeeeeeteteseessssses s ssesssss s ssssssassessessessssassassassessessnses 350

Rechneriibergreifendes Arbeiten

DEVONTthink ermdéglicht das Synchronisieren und das Teilen von Datenbankinhalten tGber
Rechnergrenzen und sogar Systemgrenzen hinweg.

ZWEI MOZIICNKEITEN ...ttt s sas s s s sasssssessessesassassassessesaens 352
SYNChroNiSAtiONSIOSUNEEN ...ttt s sessesassas s sessssassessessessessssassassesssaes 353

,Halbgare" Losungen

Synchronisation von DEVONthink-Datenbanken
Differenzierung SyncStore versus Datenbank
Die Konfiguration der Synchronisation
Synchronisationsvoraussetzung(en)
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Weitere Synchronisations-Einstellungen

Sync starten

Parallele Nutzung verschiedener Synchronisationsmethoden
Andere Synchronisationslésungen

Websharing/Server (nur DEVONERINK SEIVEL) ... eeeeeeeeeeeeesreesessesseessesssessasssessans 366
Servereinstellungen
Zugriff im internen Netzwerk
Zugriff Giber’s Internet
Browserzugriff

DS SOILEST AU NUN WISSEIN: et eeeeeeeeteteeeeeseseseeeseseseseeeasssaeseasasnen 374

Aufgaben automatisieren

Um Prozesse zu vereinfachen, bieten intelligente Regeln, aber auch AppleScript praktische
Moéglichkeiten, bestimmte Workflows zu automatisieren.

INEEIIIZENTE REZEIN ..ttt bbb s s s sesbesses s sassassessessnas 376
Automatische OCR fir PDF-Dokumente
Automatische Umbenennung von E-Mails
Automatische Umbenennung von Bildern
Warnmeldung beim Dateiimport
Auslesen eines Rechnungsdatums und Datieren einer Rechnung

AAPPIESCIIPE et se s b s s s s s s e b b s s s s s sassessenasnas 384
Automatisierung mit X-CallbDacK ...t ses s sanes 386
HAZE oottt ssss s b b a s b s e e a s bbb s et s bas 393
Das SOIITESt AU NUN WISSEN: ...ttt sesssssssessessssssssessssssssssessessessessssassessessssses 395

Pflege- und Reparaturarbeiten

Nichts funktioniert ohne Fehler und auch bei der Arbeit mit DEVONthink kann und wird es
Probleme geben. Entweder hat sich DEVONthink verschluckt oder die Fehlerursache saf3 vor
dem Monitor. Oder, oder...

UDEIPrUTEN UNG REPAIEIEN w....eeeeeeeeeeeeeseeeseeeemssseesessmmessssssesssmsssessssssmmssssssssssmmssesssessmmssesseeees 397
Datenbank OPLIMIEIEN ... ss s s s sassesassesasaesasaes 399
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DEVONhIinK-iNterne BACKUPS ...ttt ssssssssssssssssessssesasassssaes 400
NeUaUTDAU AEF Dat@NDaNK ...ttt e sasssssessessesssssassssssnsesssssssasassaes 401

Backup kompletter DatenbanKen ...t sese s ssaesnsaes 402
Selbstverstandlichkeiten
Gesunde Paranoia
Interne Backups
Komplettbackups
Vom Backup wiederherstellen
Reicht eine Synchronisierung als Backup aus?
Vorgehensweise flir Paranoide

DS SOITEST AU NUN WISSEIN: et eeeetesesesesesessee st sesessasssseeesenes 407

Der Weg zuriick

Da DEVONthink keine Datenbank in einem proprietaren Format erstellt, gibt es immer einen
Weg zurlick.

Keine proprietare DatenbankK ... sesessesessesessesessesessesenes 409

Tipps und Workflows

Ich kann dir keine individuellen Vorgehensweisen vorschlagen. Was zu deiner Arbeitsweise
und deinem Arbeitsgebiet passt, musst du schon selbst entwickeln. Ein paar Tipps flir den
Arbeitsalltag, die eigentlich fiir fast jeden DEVONthink-Anwender Verbesserungen im
Workflow bringen, méchte ich dir dennoch geben.

Dokumente importieren UNd SOrtIEIrEN ...t sessesse s sssessessenns 413
Du sortierst deine Dokumente sofort in das Zielverzeichnis ein
Du sortierst deine Dokumente zu einem spateren Zeitpunkt ein

Arbeiten mit ArbeitSUMEEDUNZEN ... sessssesaesaees 415

WIKIS @FSTEIIEN ..ottt sase et bbb st b ssse s st s esssesaseses 417

DOKUMENTE STEMPEIN et sss s s sessssesas s sassesassesasaesasaes 422
Dokumente stempeln

EiZENE VOIIAZEN NULZEN ...ttt ses s sessssessessssssassessessessessssassassessessnses 424

Vorlagen individuell nutzen
Um eine eigene Vorlage anzulegen gehst du so vor:
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Eigene Vorlagen schaffen: Beispiel Kundendatenbank
Weitergehende Vorlagenanpassungen
Fremdformate in der Vorlagenbibliothek

Kontakte in DEVONLERINK .....ieeeriesiessscsstssisssssssassssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 430
Import via Extensions-Menu
Import als Link, vCard oder Tabelle

Funktionen mit ShOrtCUL STArteN ...ttt essssssesssssssass 433

Platz sparen in DEVONLRINK ...ttt s s sessessssessessessessssessessessesas 435

Eigene Buttons in der Werkzeugleiste ... eeeeeeeeeeesesesssesessessssaesessssessesenses 437
Vom Scanner direkt nach DEVONthink-to-Go

Eigene BUttOnS FUI GrUPPEN ..ttt sessess s sessessessssessessessessssassessessesssses 439

Das SOIItESEt AU NUN WISSEN: .....eeeeieereiiretiseisesisetiseisesisssisssssssssssssssssssssssssssssssesssessssssssssass 441

Mehrdimensionales Strukturieren mit Tags

Tags sind eine Art strukturlose Gliederung von Dokumentenbestianden - eine
Ordnungsstruktur fur kreative Chaoten und solche, die es werden wollen.

Nachteile fixer Gruppenstrukturen
Suchroutinen als L6sungsansatz?
Ordnung durch Assoziation schaffen
Ordnung schaffen durch Stichworte

Wie setzt man das TAgZEN NUN UM Y.......reeeeieeeeeeeetessessesssssessessessssssssessssssssssessessesseses 449
Vorher denken...

AULOMALISCNES TAZZEN ..ttt se s st s s s sassassessessssessssessessesansas 451

Die Grenzen des Taggens in DEVONERINK ... eeessssseseseseesessssessesennes 452

Das SOIItESE AU NUN WISSEN: ......eueeeeeeneeieceeeeseeietsseessessetssesssesssessssesssesssessssssssesssessssssssesass 455

Sammeln, Ordnen, Organisieren

Nachdem wir nun weitgehend am Ende angelangt sind, sollen exemplarisch einige
Besonderheiten angesprochen werden. Die Darstellung soll Anregung und Aufforderung sein.
Ein Patentrezept fir alle BedUirfnisse kann ich nicht anbieten.
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GrUPPENSTIUKLUL ..ottt ses s se st sesssssssssssssss s s sassesassesassesasssassens 457
Geschaftsbereich
Privater Bereich
Sonstige

Datenbanken QUILEIIEN ...t sssssss st ssssssssssssssssssssssssssssssssssanns 460
Ordnung schaffen durch mehrere Datenbanken
Praktisches Vorgehen
Vorschlag einer Datenbankstruktur

Dokumente importieren und/oder SOrti€ren...... . eeeeeeereeeeesessessesesesssessessesenses 462
Erster Ansatz
Zweiter Ansatz
Ich selbst mache es so:

RECNESGIUNAIAZEN ..ottt s s ass s ses s e s sessassassass s ssenses 466
Revisionssichere Archivierung von Unterlagen
Voraussetzungen
Betroffene Bereiche
DEVONTthink und die GoDB

InformationsmanagemMeENt fUr @ll€.... et ses s enes 469
Szenario: Das PAPIErIOSE BUIO... et sessssssessessessessssssessesssssssssessessens 472
Szenario: SelbStMaNAZEMENT ...t ses s s s s sessessesanes 476
Getting Things Done
Szenario: Webfundsticke SAMMEIN ...ttt s s sessssessessessesaens 481
Arbeiten mit Safari & Co
Andere Wege
Arbeiten mit DEVONagent
Szenario: BOOKMArK-VErWaltUNG....... st essessessessssessessessssassssessessens 483
WWOIKIIOW IN AEF UDEISICRE eeeeeerreeeeeeeeeeeesseeeeeeeeesssmmsssssssssseeessssmmmsssessssssessssmmmsssesssssssessssmmmsses 484

1. Schritt: Informationssammlung:
2. Schritt: Informationsverwaltung:
3. Schritt: Informationsverarbeitung:

DaS SOILEST AU NUN WISSEN: ..ttt eessesteesessesssssesssssssssnsssssssssassssssnsessssasnsassssacs 487

DEVONthink to Go
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Fur die mobile Nutzung auf dem iPad oder iPhone steht eine iOS-App zur Verfligung, mit der
ausgewahlte Dokumente zwischen verschiedenen Geraten synchronisiert werden kdnnen.

Der mobile Container fUr deine@ DOKUMENTE ...t eeeeeeeseaenes 489

Die ProgrammODBDEIrfIACNE ...ttt sssessass s sessessassassassaessessen 490
Hauptscreen
Objekte anlegen
Synchronisation und Synchronisationsstatus
Programmbhilfe
Dokumentenanzeige

Die ProgrammeinSteIIUNGEN.... ettt sessessessessesassassessesases 496
Sicherheit
Synchronisierung
Datenbanken und Gruppen
Dokumente
OCR
Editieren
Vorschaubilder & Spotlight
Integration
Datensicherung
Ihr Abonnement

Navigation in der Datenbank ...t ses s s sessesaeses 501
AKEIONEN IN AEE DAtENDANK .ot e e sss s s s asesesasssassesesesesesnes 502
Eitier N VON TN AN e eseeeeeeteteeeeeteteeeee s s sese s seseseesessasnen 503

PDF-Dokumente bearbIteN ...ttt sssssss s sssssssssens 504
Bearbeitungsmoglichkeiten von PDF-Dokumenten
Textwerkzeuge in PDF-Dokumenten
Bilder

VerknUpfung Mit aNAEIrEN APPS ....eeeeeeereeiesseseeesssessessessssessessessessssssssessesssssssssessesseses 509

DEVONthink und die iGloud

Nicht alles, was in Cupertino erdacht wird, macht Sinn.

Die Crux mit dem DoKUMENTE-OFANEL ... eteeeeeeeeesseteesesssssessesassssssasassaes 511
Warum keine Datenbank im Dokumente-Verzeichnis?
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Datenbankgro3e

Probleme mit gepackten Dateien
Kein Time Machine Backup
DEVONTthink 3 hat bereits die Losung

Weitere Informationsquellen

Dieses Arbeitsbuch kann nur einen Ausschnitt der vielfaltigen Méglichkeiten von
DEVONTthink aufzeigen. DEVONTthink in der Tiefe kennen zu lernen wird einige Zeit in
Anspruch nehmen - aber es lohnt sich. Wenn du nach weiterem Wissen suchst, findest du
zunachst Hilfe in der DEVONthink-Hilfe, die du liber das Fenstermenti erreichst (hier
allerdings in Englisch, da die Hilfe nicht Gibersetzt wurde und wird).

Weitere Informationen findest du z.B. im Internet ...

DU DIFAUCIST HIIFET ..t e e eeses s e eeeseeeeteteteseee st eteeeseseseeeeeasaesesesssenen 515

DEVONTNINKAFOrEN .ttt e teesessasssssssssssssssssassstsssassssasnssssssasssassssacs 516

Kontaktaufnahme mit den ENEWICKIEIN et eeeeeeeeeeenenenenas 517
Externer Support

Begriffsverwendungen in DEVONthink - Glossar
Alias
Arbeitsfenster
Arbeitsumgebung
Datenbank
Dokument
Duplikat
Etiketten
Favoriten
Gruppen
Hervorhebung
Importieren
Inbox / Eingang
Indexieren
Intelligente Gruppen
Intelligente Regeln

Seite 20



Instanz
Klassifizieren
Leseliste
Markierungen
Metadaten
Module
Papierkorb
Protokoll
Replikant
Scripte
Seitenleiste
Sorter

Stempel

Suchen
Synchronisation
Tabelle

Tag
Texterkennung/OCR
Vorschau

UuID
Verschieben
Vorlagen
Websharing
Wiki
Zusammenfassung

Der Autor

Michael Malzahn

Literaturhinweise
Bild- und Textquellen

Versionsgeschichte
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Wir ertrinken in Informationen.

D as Internet ist eine unerschopfliche Quelle von Informationen. Doch
Quantitat ist nicht gleich Qualitat. Um aus der Informationsfiille, die uns mit
wenigen Klicks zur Verfligung steht, eine nutzbare und handhabbare
Wissensquelle zu machen, bedarf es einer Strategie, die am Ende aus Masse
Klasse macht.

Oder anders formuliert:

+Wir ertrinken in Informationen und hungern nach Wissen.*

So hat der Medien- und Kulturkritiker John Naisbitt das Problem in einem
einzigen Satz auf den Punkt gebracht.
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Wohin mit all dem Wissen?

ir alle missen taglich eine Vielzahl von Informationen aus den
W unterschiedlichsten Quellen (Internet, Zeitung, Buchhaltung, Marketing,
Produktion etc.) filtern und in eine sinnvolle Struktur bringen, um daraus
schlielBlich Wissen zu generieren. Die gefundenen Fragmente allein stellen noch
kein qualitativ verwertbares Wissen dar. Erst wenn das Wissen verarbeitbar
gemacht wird, in eine logische Struktur gebracht wird und schlielich auch
wieder auffindbar ist, wird daraus qualitativ verwertbares Wissen.

Damit stellt sich die Frage:

Wohin mit all dem Wissen?

Und noch viel wichtiger:

Wie finde ich die Informationen spater schnell wieder?

Nur Informationen, die bei konkreten Fragen oder Aufgaben wieder auffindbar
sind, sind auch verwertbare Informationen. Alles andere ist Datenmdill, der
Gehirne und technische Speichermedien verstopft.

Du kannst dir noch so viel Miihe geben, alles zu sammeln, was du irgendwann
einmal fur lesens- und aufbewahrenswert gehalten hast - du hast es (wenn
Uberhaupt) tiberflogen und gedacht, du kénntest es spater einmal brauchen -,
aber am Ende ist es wie mit dem Keller:

Hier hin raumst du alles weg, was du im Moment nicht, nicht mehr oder noch
nicht gebrauchen kannst, dich aber nicht traust, es wegzuwerfen. Am Ende weif3
niemand mehr, wo das Ersatzteil fir die Waschmaschine ist, das du doch
unbedingt aufbewahren wolltest. Bei einem Computer geht es aber nicht um
Waschmaschinenersatzteile, sondern um Daten oder Dokumente. Und
DEVONTthink hilft, diese Flut von Dokumenten zu organisieren, zu verwalten und
daraus nutzbares Wissen zu extrahieren.
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DEVONTthink erstellt - vereinfacht ausgedriickt - Datenbanken?. Diese
Datenbank befindet sich in einem Finder-Verzeichnis und ist dort zwar
zuganglich, aber eigentlich nicht fiir den direkten Gebrauch durch den Benutzer
gedacht. Der Zugriff auf die Datenbankinhalte erfolgt Giber die
Programmoberflache von DEVONLthink, die auf den ersten Blick der Oberflache
des Finders nicht unahnlich ist - man sollte aber nicht auf die Idee kommen, dass
es sich bei DEVONthink um einen Finder-Ersatz wie z.B. oder

handelt.

Uber eine Programmoberflache kdnnen viele verschiedene Dateitypen in die
Datenbank importiert werden2 werden und dank der QuickLook-Funktion von
macOS kann der Datenbankinhalt auch angezeigt werden. So weit, so einfach.
DEVONTthink kann also Datenbestinde importieren und exportieren, man kann
Daten wie in einem Finder verwalten und anzeigen - inklusive Cover-Flow und
QuickLook.

Aber DEVONthink kann mehr. Viel mehr.

Uns interessiert hier nicht das reine Verwalten und Speichern von Daten - das
bietet der Finder von macOS schlie3lich auch und man kann im Finder sogar
Tags3 vergeben (die tGbrigens beim Import von DEVONthink ibernommen
werden). Das Besondere an DEVONthink ist der ,intelligente® Umgang mit
Dokumenten.

1Eine Datenbank ist der Container, in welchem DEVONthink die Inhalte sammelt. Diese
Datenbank wird in der Programmoberflache abgebildet und hier werden dir alle Dokumente
incl. ihrer Metadaten, Etiketten, Markierungen etc. angezeigt. Auf macOS-Ebene liegen die
Datenbankinhalte in der Nutzerlibrary. Es sind mehrere parallel nutzbare Datenbanken
moglich.

2Ein Import bedeutet das Eingliedern eines oder mehrerer Dokumente in die Datenbank von
DEVONTthink. Die Dateien liegen dann in der Nutzerlibrary und kénnen, soweit sie aus dem
Finder importiert wurden, ggfs. am Ursprungsort im Finder gel6scht werden. Es gibt eine
ganze Zahl unterschiedlicher Importoptionen. Vom Import zu unterschieden ist die
Indexierung.

3 Tags in DEVONthink sind vergleichbar mit den Tags im Finder. Du kannst in Form von Tags
Dokumenten einen oder mehrere Stichpunkte zuweisen. Uber einen bestimmten Tag kannst
recht unkompliziert alle Dokumente wiederfinden, die du mit diesem Tag ausgestattet hast.
AuBerdem kannst du auf der Grundlage von Tags Suchfunktionen starten, Sortierungen
vornehmen oder andere Operationen durchfiihren.
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Das heif3t: DEVONthink kann den Inhalt eines bestimmten Dokuments mit dem
Inhalt anderer in der Datenbank gespeicherter Dokumente in einen Kontext
setzen - der Inhalt wird in einer bestimmten Weise bewertet bzw. analysiert und
ermoglicht so eine logische Verknlipfung. Der Vorteil liegt auf der Hand, wenn
man bedenkt, welche Mengen an Inhalten z.B. bei der Recherche zu den eigenen
Arbeitsthemen verwaltet werden miissen, aber auch, wenn man z.B. eine
Kundendatenbank pflegt - um nur zwei Anwendungsfalle zu nennen.

Naturlich kannst du bei der Recherche auch mit Browser und Suchmaschine
arbeiten, du kannst gefundene Seiten ,bookmarken” - und dann meist vergessen,
weil du ab einer bestimmten Menge gesammelter Lesezeichen den Uberblick
verlierst. Und naturlich kannst du auch deine Kundendaten oder deine
wissenschaftlichen Dokumente in einer Finder-Struktur verwalten, aber gerade
hier sind die Verkntpfungsmoglichkeiten deutlich eingeschrankt und es stellt
sich besonders die Frage, wie du deine Dokumente einfach wiederfindest.

Ein typischer Gedanke bei der taglichen Arbeit mit dem Computer:

+~Wo war noch mal die gelungene Darstellung dieses Themas?”

Jeder von uns kennt diese Situation.

Mit DEVONthink kann das anders sein - vorausgesetzt, du kennst die
Moglichkeiten des Programms. Wenn du sie nicht kennst, ist DEVONthink
eigentlich nur ein Finder-Ersatz.

Gefundene Informationen kénnen in DEVONthink importiert werden, oder - je
nach Einstellung - auch im Finder belassen und ,,nur referenziert werden (oder
besser ,indexiert4, wie es in DEVONthink genannt wird - auf diesen Unterschied
gehen wir noch genauer ein). Auf diese Weise kann im Laufe der Zeit eine
auBBerst umfangreiche Wissensdatenbank entstehen.

4 Bei der Indexierung werden in DEVONthink Links auf diese Dateien bzw. Gruppenstrukturen
abgebildet, die Gruppen oder Dateien verbleiben die Dateien am Ursprungsort (z.B. in der
Finderstruktur des Rechners oder auf einer externen Festplatte). Dadurch ist es méglich von
unterschiedlichen Orten oder mit unterschiedlichen Programmen auf den gleichen
Dateibestand zuzugreifen. Die Indexierung muss vom Import unterschieden werden.
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DEVONTthink spielt seine Starke aus, indem es den Inhalt aller Dateien kennt und
in Beziehung setzen kann:

» Dateien/Dokumente kdnnen mit Metainformationen versehen werden,
z.B. mit Kommentaren und Tags und seit Version 3 auch mit weiteren
Metainformationen wie beispielsweise Informationen zu Autor, Titel,
Organisation, Copyright und Mitarbeiter,

* Dateien/Dokumente kdnnen mit Annotationen versehen werden,

e du kannst Dokumente vielfaltig markieren - in Verbindung mit
sogenannten intelligenten Gruppen lassen sich daraus sogar
differenzierte Workflows erstellen,

e du kannst dir inhaltlich relevante Dokumente anzeigen lassen und du
kannst Dokumente automatisch oder halbautomatisch in bestimmte
inhaltlich relevante Gruppenstrukturens> verschieben,

» du hast differenzierte Suchfunktionens: Es gibt eine Suchmaske, mit
der du eine Stichwortsuche durchfiihren kannst, du kannst tGber Tags
suchen oder in bestimmten Zeitraumen, die Suche nach
Markierungen oder auch nach Geopositionen filtern etc.,

e Du kannst Dokumente nicht nur durch Duplizieren, sondern auch
durch Replizieren (dhnlich einer Aliasdatei im Finder) zu Gruppen, bzw.
Ordnern zusammenfassen - so kannst du in kurzer Zeit viele
Dokumente zu einem Thema zusammenstellen,

e du kannst Dokumente direkt in DEVONthink erstellen und
bearbeiten - dies ist insbesondere mit einigen von DEVONthink nativ
unterstitzen Dateiformaten (TXT, RTF, Markdown, HTML, formatierte

5 Gruppen sind etwas dhnliches wie die Ordner, die du vom Finder kennst, in ihrer Funktion
innerhalb von DEVONthink werden sie aber doch von Ordnern unterschieden: Auch wenn
du sie weitgehend identisch zu Ordnern nutzen kannst, haben sie im Hintergrund eine
andere Funktion; Gruppen funktionieren aber nur innerhalb von DEVONthink und bilden
nicht die Ordnerstruktur der in der Nutzerlibrary gespeicherten Datenbankinhalte ab.

6 In DEVONthink sind komplexe Suchvorgange unter Nutzung Boole'scher Operatoren
moglich. Unterschieden wird in DEVONthink zwischen einer allgemeinen Suche
(Werkzeugleiste), die auf der Ebene der Datenbanken bzw. Gruppen sucht und einer Suche
in der Informationspalette, die in einzelnen Dokumenten sucht.
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Notiz) moéglich, aber du kannst in DEVONthink auch mit anderen
Dokumentenformaten arbeiten, soweit sie von der QuickLook-
Funktion unterstitzt werden,

» dartber hinaus unterstitzt DEVONthink eine Vielzahl von
Dateiformaten, die in der Datenbank organisiert werden konnen: PDF
und PostScript, RTF, iMessage-Protokolle, iPod-Notizen, BibTeX, HTML /
XML, Word, Bild- und Videoformate und auch die Darstellung von
Webseiten wird unterstuitzt,

e du kannst E-Mails importieren und verwalten lassen, du kannst
Bookmark-Listen erstellen oder aus anderen Browsern importieren,
du kannst DEVONthink als Feed-Reader verwenden, DEVONthink hat
auch eine eigene Browser-Funktion,

» du kannst eigene Vorlagen aus verschiedenen Programmen in
DEVONTthink zur Verfiigung stellen und aus diesen Vorlagen direkt
aus dem Fenstermenii von DEVONthink Dokumente erstellen?,

» esist eine leistungsfahige Texterkennung implementiert, die es
ermoglicht den Inhalt von Bildern und PDF-Dokumenten zu
durchsuchen und zu kopieren,

 DEVONTthink bietet umfangreiche Konvertierungsmaoglichkeiten,
insbesondere fir die von DEVONthink nativ unterstiitzten
Textformate und fir PDF-Dokumente,

* es gibt eine Stempelfunktion, mit der Dokumente gestempelt8 werden
kénnen,

* du kannst Datenbankinhalte tiber Rechnergrenzen hinweg
synchronisieren und du kannst Datenbankinhalte tiber ein

7 DEVONthink kommt mit einer Reihe von "eingebauten" Vorlagen. Diese Vorlagen kannst du
fir bestimmte Workflows nutzen, du kannst sie aber auch an individuelle Vorstellungen und
Anforderungen anpassen. In den Vorlagenordner kannst du aber auch eigene Dateien, z.B.
aus Textverarbeitungsprogrammen, als Vorlage ablegen.

8 Du kannst benutzerdefinierte Stempel (oder Wasserzeichen) anlegen, die auf Bilder oder auf
die Seiten von PDF-Dokumenten gestempelt werden kénnen. Diese Stempel kénnen auf
verschiedene Weise verwendet werden, beispielsweise um Rechnungen als "Bezahlt" zu
markieren bis hin zum Hinzufligen einer speziellen Nummerierung.
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Webinterface sogar netzwerk- und systemibergreifend oder
innerhalb eines Netzwerks zur Verfligung stellen,

e du kannst Verknilpfungen zur iCloud oder zur Notizen.app und
Programmen wie Evernote oder Yojimbo erstellen,

* du kannst die Kontakte aus der Kontakte.app importieren,

» du kannst Datenbankinhalte jederzeit exportieren - und zwar unter
Beibehaltung der in DEVONthink angelegten Gruppenstrukturen.
Auf diese Weise hast du jederzeit einen Weg zurlick und bist nicht auf
Gedeih und Verderb der Dokumentenverwaltung von DEVONthink
ausgeliefert.

Die Moglichkeiten von DEVONTthink eignen sich hervorragend, um eigene
Publikationen, Seminare oder auch Prifungen vorzubereiten. Dies ist aber nur
ein kleiner Ausschnitt der Moglichkeiten, die DEVONthink bietet. Was mit
DEVONTthink alles moglich ist, erschlie3t sich nicht auf den ersten Blick und
schon gar nicht nach dem ersten Programmstart. Wer zum ersten Mal mit der
Programmoberflache konfrontiert wird, wird vielleicht erschrecken und schnell
feststellen, dass die Vielfalt der Programmfunktionen allein durch Versuch und
Irrtum nicht zu erfassen ist - aber das lasst sich andern ...

Leider gibt es von Herstellerseite kein deutschsprachiges Handbuch, so dass der
nicht oder nicht gut Englisch sprechende/lesende Anwender oft weit hinter den
Maoglichkeiten des Programms zurtickbleibt. Auf der Website von
DEVONTtechnologies, den Entwicklern von DEVONthink, finden sich jedoch
einige englischsprachige Video-Tutorials und einige weitere Hinweise, die bei der
Einarbeitung hilfreich sein kdnnen. Diese Tutorials werden regelmaiig
aktualisiert, es lohnt sich also, von Zeit zu Zeit auf der Website und insbesondere
im vorbeizuschauen.

Wie im Finder gibt es auch in DEVONthink eine Ordnerstruktur (in DEVONthink
ist es eine Gruppenstruktur, was ist im taglichen Gebrauch fast dasselbe ist), in der
Dateien bzw. Dokumente abgelegt werden kénnen. Nun kénntest du auf die Idee
kommen, es sei moglich, bei genligend Vorplanung und mit einem durchdachten
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Konzept moglich wére, eine DEVONthink vergleichbare Dateiverwaltung auch
mit dem Finder zu realisieren. Allerdings fehlt dem Finder die Flexibilitat und
Intelligenz. Mit dem Finder und auch mit externen Ablagesystemen wie Evernote
|asst sich nichts Vergleichbares umsetzen. Ich kenne tbrigens auch kein
vergleichbares Programm flr Windows. Im Gegenteil: DEVONthink ist eher ein
Grund, von Windows auf Mac zu wechseln.

Gerade die Internetrecherche lasst sich hervorragend verbessern, da
DEVONTthink ein ,Schwesterprogramm® hat, mit dem es perfekt
zusammenarbeitet: DEVONagent - ein flir die Recherchearbeit optimierter
Browser und ein geniales Programm fir die gezielte Abfrage von Suchmaschinen
und Webverzeichnissen - Gibrigens auch und gerade fiir die Recherche im so
genannten Deep oder Invisible Web.

Fir DEVONagent findest du auf meiner Webseite ein einflihrendes
- vergleichbar dem Arbeitsbuch zu DEVONthink.

DEVONthink sammelt Daten- bzw. Dateibestande in einer Datenbank, die in
einem Benutzerverzeichnis des Rechners abgelegt wird. Das, was der
DEVONTthink-Nutzer als Programmoberflache sieht, ist weitgehendTeil zunachst
einmal ,nur” ein grafisch aufbereiteter Zugriff auf diesen Dateibestand. Die
Dateien selbst konnen entweder komplett in die Datenbank importiert werden
oder sie verbleiben an ihrem urspriinglichen Platz im Dateisystem und werden
dann von DEVONthink referenziert (in DEVONthink wird diese Referenzierung
als Indizierung bezeichnet).

Innerhalb von DEVONthink konnen Dateien von Formaten wie Word, Excel, PDF
etc. in andere, gerade fur die Textarbeit oft besser geeignete Formate wie
Markdown, RTF oder TXT, HTML oder formatierte Notizen konvertiert werden.
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D ateibestande werden mit zunehmender Gré3e immer untbersichtlicher
und bei einigen tausend gesammelten Dateien oder Dokumenten weil(3
niemand mehr auf Anhieb, welche Information wo zu finden ist. Natlrlich gibt es
die macOS-eigene Spotlight-Suche und die Erwartungen an Spotlight waren
anfangs grof3. Als Spotlight zum ersten Mal auftauchte, dachten einige, sie
mussten nur alles in einen Ordner werfen und wiirden die Datei dann zu
gegebener Zeit mit Hilfe der Spotlight-Suche wiederfinden. Abgesehen davon,
dass es unweigerlich zu Performance-Problemen kommen wiirde, wenn alle
Dateien in einem Ordner gesammelt wiirden: Ich flrchte, nicht wenige, die so
vorgegangen sind, haben ihre Dateien nie wiedergefunden ...

Um Inhalte bzw. in der Datenbank abgelegte Dokumente wiederzufinden verfligt
DEVONTthink Giber eine intelligente Suche:

Zum einen gibt es ein individuell konfigurierbares Suchwerkzeug, zum anderen
aber auch die Méglichkeit, Dateien zu taggen, also mit Schlagworten zu
versehen. Dies kann manuell geschehen, aber je nach Voreinstellung taggt
DEVONTthink die importierten oder referenzierten Dateien automatisch oder du
verwendest ein individuell angepasstes Script. Der unbestreitbare Vorteil der
Tags geht tiber die reine Suchfunktion hinaus und liegt in der inhaltlichen
Verknupfung unterschiedlicher Dateien. Dartber hinaus ist es moglich,
Dokumente zu markieren - auch anhand solcher Markierungen? kann der Inhalt
einer Datenbank durchsucht werden. Wir werden noch darauf zurtickkommen...

Die Dokumente werden nicht nur getaggt, sondern auch indexiert - genau wie bei
Spotlight. Im Gegensatz zu Spotlight listet DEVONthink die gefundenen Objekte
jedoch nicht nach ,Kategorien® auf - bitte schau in diesem Zusammenhang in die
Systemeinstellungen von Spotlight, denn ich flirchte, nur wenige wissen, dass
man die Spotlight-Suche auch in engen Grenzen konfigurieren kann.

9 Du kannst Dokumente mit unterschiedlichen Markierungen versehen: Markiert/unmarkiert,
gelesen/ungelesen und geschiitzt/ungeschitzt
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DEVONTthink zeigt die gefundenen Objekte entsprechend ihrer Relevanz zum
Suchbegriff an - die Relevanz ist ein Produkt, das DEVONthink mit Hilfe seiner
kinstlichen Intelligenz aus verschiedenen Faktoren errechnet. Ein Balken im
Programmfenster, der von gelb nach rot wechselt, zeigt den Grad der
Ubereinstimmung mit dem Suchbegriff an. Die Suche selbst ist auch bei einer
Datenbankgré3e von mehreren GB sehr schnell und steht der Spotlight-Suche in
puncto Geschwindigkeit kaum nach - im Gegenteil.

DEVONTthink geht bei der Suche und Gewichtung dieser inhaltlichen
Ubereinstimmungen und Ahnlichkeiten ,intelligent vor - das mag fiir denjenigen,
der das Programm nicht wirklich kennt, nicht als gro3er Vorteil erscheinen, ist
aber flr denjenigen, der den Umgang mit DEVONthink gelernt hat, eine
unverzichtbare Hilfe bei der taglichen Arbeit.
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us dem Finder ist das Fenster Informationen bekannt, das mit der
Tastenkombination aufrufen kannst.

36 - |

Wenn du diese Finder-Fenster benutzt, erhaltst du einige Informationen, die in
der taglichen Praxis nur begrenzt brauchbar sind.

Wenn du hingegen in DEVONthink auf eine Datei mit der Tastenkombination

4-3-1

klickst, erhaltst du eine Fille an Informationen und auch Zuordnungs- und
Eingabemoglichkeiten flir Metainformationen zu dieser Datei. Diese
Informationen findest du auch in der Informationspalette0 11 am rechten Rand
des Programmfensters, die du mit

N -3-1

offnen kannst.

10 Dieses Fenster Informationen bezeichne ich im Ebook als Informationspalette. Im Men( von
DEVONTthink taucht es als Inspektor auf.

11Die Informationspalette zeigt zusatzliche Informationen zu einem ausgewahlten Dokument
oder einer Gruppe an, du kannst hier Meta-Informationen einsehen und editieren oder auch
dokumentenspezifische Suchvorginge starten. Etwas dhnliches bietet der Finder mit seinem
Informationspalette.
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D EVONthink ermoglicht nicht nur den Import oder die Referenzierung bzw.
Indexierung von Dokumentenbestanden, sondern auch die Erstellung
spezifischer Dateiformate.

Alle diese Dateien kénnen in Ordnern (in DEVONthink ,Gruppen“ genannt)
strukturiert werden und es gibt, wie vom Finder bekannt, die Méglichkeit,
intelligente Ordner oder Gruppen zu erstellen.

Ein ganz hervorragendes Werkzeug ist die Zusammenarbeit mit Scannern:

* Dokumente kdénnen eingescannt werden und die in DEVONthink Pro
integrierte OCR- bzw. Texterkennungsfunktionl2 speichert diese
Dokumente in einem maschinenlesbaren und nach Stichworten
durchsuchbaren Format ab.

Schlief3lich lassen sich auch Bildbestiande oder Musik- bzw. Videodateien in
DEVONTthink verwalten - hier st63t DEVONthink dann doch an seine Grenzen
bzw. gibt es m.E. flir diese Zwecke besser geeignete Programme. Aber: Einzelne
oder eine Auswahl solcher Dateien, die du z.B. im Rahmen der Arbeit an
bestimmten Projekten bendtigst, lassen sich ohne weiteres sinnvoll in
DEVONTthink integrieren und nutzen.

12 DEVONTthink enthélt ein Modul zur optischen Zeichenerkennung (OCR), mit dem du
gescannte Dokumente importieren und durchsuchbar machen kannst. Die eingebaute
ABBYY-FineReader-Software erkennt nicht maschinenlesbaren Text in Bildern und PDF-
Dateien und macht den Text maschinenlesbar und damit auch durchsuchbar.
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D EVONTthink 3 ist je nach Bedarf und Budget in drei Editionen erhaltlich:
DEVONTthink Standard, DEVONthink Pro und DEVONthink Server.

Jede Version hat einen anderen Programmumfang und richtet sich an eine
andere Zielgruppe. Eine begeisterte Hobbykochin, die ihre Rezeptsammlung und
Informationen Giber gesunde Erndhrung sammeln moéchte, hat andere
Bedurfnisse als ein Autor, der mit Hilfe von DEVONthink ein Buch schreiben
mochte. Und ein Geschift, das seine Kundenkontakte, seine Korrespondenz und
vielleicht einen Teil seiner Buchhaltung mit Hilfe von DEVONthink organisieren
mochte, hat wiederum andere Anforderungen an ein solches Programm.

Ich personlich sehe DEVONthink Pro als die Basisversion an - insbesondere die
hier integrierte OCR- und Scan-Funktion ist flir ein papierloses Biiro elementar.
DEVONTthink Standard ist eine abgespeckte Version, die sicherlich viele
Bedurfnisse abdecken kann und fir viele Anwendungsszenarien vollig
ausreichend ist, aber im Vergleich zu DEVONthink Pro fehlen der
Standardversion folgende Features:

* Import von Bilddateien und auch keine Integration einer Scan-
Funktion,

* |Import von Lesezeichen aus Bookends,

e |Import von Unix-Mailboxen und E-Mail-Archivierung,
e Import von Webseiten und Download-Manager,

» die optionale Anbindung an den ScanSnap-Scanner,

» Texterkennung,

e Stempelfunktion,

* diverse Formularfunktionen,

* Funktionen der kiinstlichen Intelligenz (Konkordanz),

* benutzerdefinierte Metadaten,
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» Webserver-Funktion (nur in der Server-Edition verfigbar).

Mit allen drei Versionen kannst du mehrere Datenbanken verwalten. Ein
Vergleich der Versionen ist auf der Webseite von DEVONtechnologies moglich:

Die Preise flir die verschiedenen Versionen liegen zwischen € 90 (DEVONthink
Standard) und € 450,00 (DEVONTthink Server). Als Student oder Angehériger
einer Bildungseinrichtung kannst du DEVONthink zu einem ermaRigtem Preis
erwerben:

Dieses Arbeitsbuch basiert auf DEVONthink Pro und deckt alle Versionen von
DEVONTthink ab. Auf die Server-Version gehe ich jedoch auch ein.
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D EVONthink ist mehr als ein Programm. Es ist eine Datenbank (oder besser
Datenbankverwaltung) mit umfangreichen Editierfunktionen und als solche
vielfaltig einsetzbar13. Im Vordergrund steht jedoch die intelligente
Dateiverwaltung, die die gespeicherten Inhalte automatisch analysiert,
auswertet und miteinander verknipft. Grundsatzlich lassen sich die meisten
Datentypen gut verwalten, bei einigen Formaten ist dies aus praktischen
Griinden jedoch weniger sinnvoll - dazu spater mehr.

Verwendung als Dateibrowser: DEVONthink organisiert - dhnlich wie der
Finder - eine Vielzahl unterschiedlicher Dateitypen, von einfachen Textdateien
bis hin zu Fotosammlungen. Die Dateien kénnen in einer beliebigen
hierarchischen Struktur angeordnet werden.

Allerdings: Was auf der Programmoberflache von DEVONthink angezeigt wird,
ist keine 1:1-Abbildung der Dokumentenspeicherorte (auf die Speicherorte in
der Datenbank kann man ohnehin nur Gber Umwege zugreifen). Vielleicht kann
man DEVONTthink als eine sinnvoll organisierbare Verlinkung der Dokumente in
den Tiefen einer Datenbank beschreiben.

Alle Metadaten?4, die den Dateien bereits vor dem Import zugewiesen wurden
(z.B. Tags, die im Finder vergeben wurden), bleiben flir den Zugriff mit
DEVONTthink erhalten und kénnen hier teilweise sogar editiert werden. Alle
Dateiverzeichnisse sind durchsuchbar und die Méglichkeiten von DEVONthink
gehen weit Uber die Moglichkeiten der Finder- oder Spotlight-Suche hinaus.

13 Bei der Datenbank, die von DEVONthink genutzt wird handelt es sich nicht um ein
proprietares Format, sondern um einen gepackten Ordner in der Tiefe der Nutzerlibrary.
Hier werden die Dokumente im Originalformat abgelegt.

14 DEVONthink speichert intern eine grof3e Zahl von Metadaten, wenn Dokumente in die
Datenbank importiert werden, z.B. aus PDF, RTF, MP3, EXIF/IPTC oder HTML-Dokumenten
und E-Mail-Nachrichten, sowie aus allen Dateien, die Metadaten Giber den "mdimporter"
von Spotlight liefern. Weitere Metadaten kannst du tiber die Informationspalette anlegen.

Seite 36



Nutzung als Notizbuch und digitaler Zettelkasten: Es gibt zahlreiche
Programme mit Notizbuchfunktion, und zugegebenermaf3en ist die Oberflache
einiger alternativer Programme angenehmer gestaltet (z.B. das online
verflugbare oder das brandneue ). Im Vergleich zu DEVONthink
bleiben aber alle diese alternativen Programme in ihren Moéglichkeiten deutlich
eingeschrankt.

Ein Notizbuch hat sicherlich auch die Funktion, alle méglichen Zettelchen und
Schnipsel (als Computernutzer wiirde man wohl von ,Snippets” sprechen) zu
sammeln - auch dafur ist DEVONthink eine gute Losung.

Nutzung als Dokumentenmanagementsystem fiir das papierlose Biiro: Da
DEVONTthink mit den meisten Dateiformaten, die im Buroalltag anfallen,
umgehen kann, ist es ein hervorragendes Werkzeug zum Sammeln und Speichern
von Dokumenten aller Art - seien es Rechnungen, private oder geschiftliche
Korrespondenz oder Texte, die im Rahmen einer Master- oder Doktorarbeit
gesammelt oder erstellt wurden.

Ein grof3er Vorteil - zumindest bei DEVONthink Pro - ist die integrierte Scan- und
OCR-Funktion, die es ermdglicht, Dokumente einzuscannen, mit der integrierten
Texterkennung automatisch auszulesen und so durchsuchbar zu machen.

Nutzung als Datenbank: DEVONthink kann z.B. Kundendateien und andere
Datenbestande verwalten, wobei DEVONthink mit anderen Programmen wie
dem Adressbuchprogramm Kontakte.app zusammenarbeitet. Sicherlich haben so
genannte Stand-alone-L6sungen wie eine speziellere Oberflache fiir
solche Aufgaben und auch ausgepragte CRM-Programme bieten deutlich mehr
spezialisierte Funktionen fur diesen Anwendungsfall, aber DEVONthink ist eine
Losung, die einen breiten Bedarf abdecken kann.
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Einsatz als Recherchetool: DEVONthink ist eine geniale L6sung fiir
Recherchearbeiten sowohl im Internet als auch im ,realen Leben®. Fir Studenten,
Wissenschaftler oder Autoren ist DEVONthink ein unverzichtbares Werkzeug -
gerade auch wegen seiner intelligenten Datenverarbeitung, denn DEVONthink
kann dank seiner Intelligenz Verknlpfungen zwischen Inhalten herstellen. Auch
dieses E-Book wurde mit Hilfe von DEVONTthink erstellt. Unschlagbar ist
DEVONTthink in Kombination mit dem Schwesterprogramm DEVONagent fir die
Internetrecherche.

Fir DEVONagent habe ich Gibrigens ein im Angebot.

Verwendung als Organisations- und Managementwerkzeug: DEVONthink ist
kein Mindmapping-Programm, aber durch die Méglichkeit, Dateien innerhalb von
DEVONTthink logisch und intelligent zu verkntipfen und zu klassifizieren, ist
DEVONTthink eine gro3e Hilfe bei der Organisation von Arbeitsablaufen oder
Projekten.

Alles in allem: DEVONthink ist so etwas wie die ,eierlegende Wollmilchsau®
unter den Programmen: Nahezu alle Daten, die bei der taglichen Arbeit anfallen,
konnen gespeichert und bearbeitet werden, entweder direkt in DEVONthink
oder in externen Programmen, mit denen DEVONthink zusammenarbeitet.

Obwohl DEVONthink wie ein Finder aussieht, ersetzt es nicht den Finder des
Betriebssystems - und will es auch gar nicht. Tatsachlich ist DEVONthink alles
von einem Dateibrowser bis zu einem Organisationswerkzeug - und noch viel
mehr.

Mit DEVONthink kannst du viele Arten von Dokumenten erstellen, speichern,
organisieren, finden und wieder aufrufen. Du kannst deine Daten so organisieren
und nutzen, wie es deiner Arbeitsweise entspricht und sowohl die
Programmoberflache als auch die einzelnen Datenbanken kannst du auf deine
Bedlirfnisse hin optimieren. DEVONthink ist kein Ersatz flir den Finder, um deine
Dateien zu verwalten, und oft brauchst du andere spezialisierte Programme, um
mit bestimmten Arten von Daten umzugehen. Aber es ist ein hervorragendes
und vielseitiges Programm, das viele andere Werkzeuge, die du sonst
verwendest, ersetzen oder zumindest ergdnzen kann.
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G rundsatzlich kannst du in DEVONthink auch Mediendateien wie Videos,
ganze Bildersammlungen oder Musikdateien verwalten. Das ist moglich und
sinnvoll, wenn du einzelne oder eine begrenzte Anzahl solcher Dateien z.B. fiir
bestimmte Projekte bendtigst. Dann kannst du sie in DEVONthink integrieren,
aber es macht wenig Sinn, die Verwaltung solcher Daten mit Hilfe eines auf diese
Aufgabe spezialisierten Programms, meinetwegen Music.app, Foto.app oder
ausgepragte Bild- oder Medienverwaltungen durch DEVONthink ersetzen zu
wollen.

DEVONTthink kann auch als Browser oder als RSS-Reader eingesetzt werden, und
auch hier mag das projektbezogen Sinn machen - aber DEVONthink ist sicher
keine Konkurrenz zu einem eigenstandigen Browser oder einem speziell daftir
konzipierten RSS-Reader.

Eine Zusammenarbeit von DEVONthink mit einigen anderen Programmen kann
teilweise Uber Scriptel> erreicht werden.

Obwohl DEVONthink die Bearbeitung von Textdateien im RTF-, TXT- und sogar
im Markdown-Format erlaubt, ist DEVONthink kein Ersatz fiir ein
Textverarbeitungsprogramm. In DEVONthink gespeicherte Textdateien kbnnen
jedoch sehr einfach aus DEVONthink heraus mit einem geeigneten Programm
wie z.B. Pages oder Word ge6ffnet werden (allerdings konnen diese proprietaren
Dateiformate nicht direkt in DEVONthink bearbeitet werden). Der Inhalt von
Pages- und Word-Dokumenten wird jedoch Gber QuickLook in DEVONthink
angezeigt und kann so zumindest gelesen werden. Ahnliches gilt z.B. fiir Keynote-
oder Power-Point-Prasentationen oder flir Numbers- oder Excel-Tabellen.

Und was das Markdown-Format betrifft: Hier hat DEVONthink mit Version 3
deutlich zugelegt und ersetzt in weiten Teilen ein Markdown-Standalone-
Programm.

15 Scripte sind in vielfaltiger Weise zur Automatisierung verschiedener Workflows nutzbar
und kdnnen an verschiedenen Stellen eingesetzt werden: Uber das Script-Mendj, als Scripte
in intelligenten Regeln, als Scripte in der Werkzeugleiste, fiir Erinnerungen oder als
sogenannte Triggered Scripts, die ausgeldst werden, wenn bestimmte Instanzen aktiviert
werden
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Papierloses Biiro: Leider ist trotz des allgegenwartigen Computereinsatzes die
Flut an bedrucktem Papier in den letzten Jahren immer gré3er geworden -
vielleicht auch gerade wegen der digitalen Aktenverwaltung. DEVONthink kann
hier zumindest ein Meilenstein auf dem Weg zum papierlosen Biro sein - auf die
Scan- und Texterkennungsfunktion habe ich oben bereits hingewiesen.

Speicherung von E-Mails und Post: E-Mails kdnnen (zumindest in DEVONthink
Pro) importiert werden. Andere Korrespondenz, die auf Papier oder am
Computer geschrieben wurde, kann digital aufbewahrt und dank der
hervorragenden Suchfunktion auch wiedergefunden werden.

To-Do-Liste: DEVONthink kann als Zeitmanagement-Tool im Sinne von GTD
(,Getting Things Done®“) verwendet werden.

Recherche-Werkzeug: DEVONthink ist vor allem durch seine Web-
Funktionalitat, insbesondere in Zusammenarbeit mit dem Schwesterprogramm
DEVONagent, ein gutes Werkzeug fur alle, die im Internet recherchieren und
Daten fiir die Weiterverarbeitung erhalten und nutzen wollen - das gilt fur
Autoren, fur Wissenschaftler, fir Studenten, flir Journalisten, fir Juristen und
und und...

Projektmanagement: Bei der Arbeit an Projekten, ob allein oder im Team, ist
DEVONTthink eine grof3e Hilfe, da viele verschiedene Aufgaben
zusammengefihrt werden kénnen.

Qualitatsmanagement: Es ist moglich, ein Wikilé mit standig aktualisierten
Informationen zum Thema Qualitdtsmanagement zu erstellen und zu pflegen,
auf das alle Mitarbeiter eines Unternehmens Zugriff haben und das wie eine
Wikipedia-Seite genutzt werden kann. DEVONthink Server ermdéglicht die
Bereitstellung vom Dokumente im Netzwerk, aber auch auf3erhalb des eigenen
Netzwerks.

16 Mit Hilfe von sogenannten WikiLinks kannst du miteinander komplex verschachtelte
Dateistrukturen schaffen, bei denen ein Dokument auf das andere verweist. Dazu spater
mehr ...

Seite 40



Bookmark-Verwaltung: Mit DEVONthink kann eine browserunabhangige und
ausgefeilte Bookmark-Verwaltung realisiert werden, die weit tber das
hinausgeht, was z.B. Safari bietet.

Code-Snippet-Sammlung: Programmierer kénnen mit DEVONthink ihre
verschiedenen Code-Snippets verwalten und editieren.

Rezeptsammlung: Warum nicht auch Kochrezepte mit DEVONthink verwalten ...

Dies sind sicherlich nur einige wenige Anwendungsbeispiele ...
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Ein erfahrener Benutzer wei3, was ein ,Rechtsklick” ist: Mit einem Klick auf die
rechte Maustaste, auch ,Rechtsklick" genannt, wird eigentlich keine wesentliche
Aktion ausgeflihrt. Ein Rechtsklick 6ffnet zunachst nur ein Kontextmeni mit
verschiedenen Eintragen.

Da Apple-Mause friiher keine rechte Maustaste besal3en, erreichte man das
Kontextmen, indem man mit der Maus klickte, wahrend man die STRG-Taste auf
der Computertastatur gedriickt hielt (daher auch CTRL- oder ,Control-Klick").

Um den CTRL-Klick nur mit der Maus ausfiihren zu kdnnen, mussen ggf. zunachst
in den Systemeinstellungen entsprechende Hakchen bei den Mauseinstellungen
gesetzt werden. Gleiches gilt flir das Trackpad.

Ich werde mich im Arbeitsbuch weitgehend auf die Darstellung der Bedienung
der einzelnen Menls beschranken und nur am Rande auf einzelne Tastaturkirzel
eingehen. Das Arbeitsbuch enthilt aber auch eine Ubersicht (iber die
vorhandenen Tastaturkdtirzel.

Tastaturkulrzel ermdglichen ein schnelles Arbeiten, ich kdnnte mir aber
vorstellen, dass sie in zuklnftigen Betriebssystemen an Bedeutung verlieren
werden - Computer werden zunehmend und bequemer durch Wischen und
Scrollen bedient werden kénnen.

iPad- und Trackpad-Nutzer kennen das ohnehin.

Mein E-Book beschreibt den Umgang mit DEVONthink aus einer subjektiven
Sicht - der Inhalt basiert auf selbst erlebtem Erfahrungswissen, das ich hier
praxisorientiert weitergeben mochte. Es ist also eine personliche, aber nicht
wertende Sichtweise.
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Zum personlichen Stil des E-Books gehort auch, dass ich dich als Leser hier mit
,du“ anrede. Das mag manchem nicht gefallen - aber damit wirst du leben
mussen, auch wenn du im sonstigen Leben das férmlichere "Sie" bevorzugst. Dem
Inhalt des E-Books soll das nicht schaden...

Ich nehme es mit der Grammatik und der Rechtschreibung nicht so genau - mir
ist es wichtiger, dass wir uns auf den Inhalt konzentrieren. Ich bin sicher, auch das
wird manchen Lesern nicht gefallen - aber das Leben ist hart flir so manchen
Sprachnazi...

..und ich erlaube mir diese Nachlassigkeit, obwohl ich, wenn es um Texte geht,
die andere geschrieben haben, selbst gerne mal den Sprachnazi rauslasse. Ich
wirde dieses E-Book ja gerne einem professionellen Lektorat anvertrauen - aber
das ware 6konomischer Selbstmord. Also bitte einfach dariberlesen - auch wenn
es manchmal anstrengend ist...

Wenn du mir helfen willst, das E-Book zu verbessern, kannst du auf diese
Webseite gehen: und mir Fehler melden. Wofir ich
allerdings kein Verstandnis habe ist es, wenn du mir eine Mail schickst mit dem
Inhalt ,Alles Mist, ich hab' das alles schon gewusst®. Dann miisstest du dich
namlich fragen lassen, warum du ein solches Tutorial nicht selbst geschrieben
hast...

Und noch etwas: Ich bin nicht allwissend. Ich habe die Programmfunktionen so
gut wie moglich beschrieben. Bei manchen Dingen mag mein Wissen aber
begrenzt sein und vielleicht habe ich das eine oder andere falsch oder
unverstandlich dargestellt - grobe Fehler sollte ich mir aber nicht erlaubt haben
(hoffeich...). Vielen Dank...

Wie oben beschrieben, gibt es verschiedene Versionen von DEVONthink. Dieses
Arbeitsbuch gab es bereits flir die Version 2 und liegt hier in einer Fassung fir die
Version 3 vor.
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Grundsatzlich sind die Informationen aus diesem Arbeitsbuch auf alle aktuellen
Versionen von DEVONthink anwendbar - sofern die jeweilige Version von
DEVONTthink die beschriebene Funktion unterstiitzt. Das Arbeitsbuch wird von
Zeit zu Zeit an neue Programmversionen angepasst. Aktualisierte Versionen
kannst du Gber den Download-Link, den du beim Kauf erhalst, jeweils kostenlos
aktualisieren - hebe dir den Download-Link also auf. Auf Aktualisierungen werde
ich in meinem hinweisen.

Es ist nicht gestattet, das E-Book an Dritte weiterzugeben oder den Inhalt, auch
nicht auszugsweise, kommerziell zu nutzen. Die Inhalte sind urheberrechtlich
geschutzt. Schlieflich steckt viel Arbeit in den Inhalten - und die méchte ich mir
gerne bezahlen lassen...

Wer also das E-Book unerlaubt an Dritte weitergibt oder es gar wagt, das
Tutorial ganz oder teilweise zu kopieren und/oder weiterzugeben, muss damit
rechnen, dassVoodoo-Protect® zuschlagt und unheilbare gesundheitliche
Schiaden auftreten, dass das schone neue MacBook entmaterialisiert wird oder
dass andere schlimme Dinge passieren.

Sei also bitte fair ...
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F ur die revisionssichere Archivierung von Dokumenten, also auch von E-

Mails, gibt es gesetzliche Vorgaben. Dies ist z.B. flir alle Dokumente wichtig,
die steuerrechtlich oder fir eine Betriebsprifung relevant sein kdnnen. RTF-
oder RTFD-Formate sind jedoch nicht revisionssicher, da sie nachtraglich
verandert werden kdnnen. So missen z.B. E-Mails im .eml-Format oder in einem
fur die Langzeitarchivierung geeigneten PDF-Format archiviert werden. Dartber
hinaus ist es notwendig, nachtragliche Anderungen zu verhindern oder die
Archivierung so zu gestalten, dass nachtragliche Anderungen protokolliert
werden.

Diese Funktion ist in DEVONthink 3 nicht implementiert, war aber ursprtinglich
einmal geplant. Ich kann sie daher im Arbeitsbuch nicht vorstellen und muss sie
nachreichen, wenn sie tatsachlich einmal umgesetzt werden sollte.
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e« DEVONTthink ist ein Werkzeug fir intelligentes
Informationsmanagement, das Dokumente nicht nur organisiert,
sondern auch inhaltlich auswertet.

* Dokumente konnen direkt in DEVONthink verwaltet werden, sie
kénnen aber auch an ihrem Ablageort verbleiben und nach
DEVONTthink referenziert werden.

 DEVONTLthink bietet differenziert konfigurierbare Suchfunktionen.

e Dokumentbestande kénnen mit Metainformationen (Tags,
Kommentare, URLs etc.) versehen werden.

 DEVONTthink kann als intelligentes Ablage- und Auswertungssystem
flr unterschiedlichste Aufgabenstellungen eingesetzt werden - die
Vielfalt der Moglichkeiten ist so umfassend, dass sich kaum ein
ubergeordneter Workflow beschreiben lasst.
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Annaherungen an DEVONthink

Wenn du DEVONthink zum ersten Mal startest, wirst du zu einigen
Aktionen aufgefordert: Zunachst 6ffnet sich ein Fenster, und du
sollst einige Module zu installieren, die du spater benoétigen wirst -
am besten lasst du die Vorauswahl der Module (vorerst) so, wie sie
ist, und klickst auf ,Installieren®.

Wir gehen die Module im Folgenden durch ...
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H ier kann eine Verknlpfung zu Mail.app installiert werden, aber auch
Browsererweiterungen, Eintrage im Dienstementii oder ein Punkt im
Druckdialog, der Dokumente im PDF-Format in die Global Inbox Gibertragt.
AuBerdem wird hier die OCR-Software installiert - wir schauen uns die Punkte im
Detail an:

@ DEVONthink3 Ablage Bearbeiten Daten Format Werkzeuge Darstellung Gehezu Fenster ® Hilfe
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Browsererweiterungen

Uber die Browsererweiterungen verbindest du deinen Browser mit DEVONthink:

In der Symbolleiste des Browsers erscheint ein Button mit dem Namen Clip to
DEVONthink oder auch Webclipper. Wenn du eine Webseite gedffnet hast und auf
den Button klickst, 6ffnet sich ein kleines schwebendes Fenster. Uber dieses
Fenster kannst du unter anderem Webinhalte direkt aus dem Browser zu einer
DEVONTthink-Datenbank hinzufiigen. AuBerdem kannst du die gefundenen
Webinhalte mit Kommentaren und Tags versehen (zu den Tags kommen wir spater
noch) oder bereits einem bestimmten Verzeichnis in der Datenbank zuordnen und
schlielich kannst du das Dateiformat wahlen, in dem das jeweilige ,Fundstiick”
gespeichert werden soll. Auf diesen Button gehen wir spater noch naher ein.

In diesem schwebenden Fenster gibt es neben dem Webclipper noch weitere
Bereiche, die wir uns spater ansehen werden.

Der Button kann tber die Browsereinstellungen wieder entfernt werden (bei
Safari Gber den Bereich Erweiterungen in den Safari Programmeinstellungen).

PDF-Service-Scripte

Die PDF-Service-Scripte installieren sich im Druckdialog und im Dienste-Menti -
damit ist es z.B. moglich, Inhalte direkt aus den meisten Programmen (iber den
Druckdialog oder das Dienste-Men(i an DEVONthink zu (ibergeben (Save to
DEVONthink 3). Die Informationen werden dann im entsprechenden Format in
der Globalen Inbox abgelegt (bzw. virtuell in dieses Verzeichnis ,gedruckt®).

Ordneraktionen-Scripte

Wie andere Scripte sind auch die Ordneraktionen automatisierte Ablaufe, die die
Arbeit sehr erleichtern konnen. Ordneraktionen werden durch einen
»Rechtsklick” (=Kontextmeni) auf einen Finder-Ordner geoffnet - das kennst du
sicher schon von anderen Programmen. Wie man eine solche Ordneraktion
erstellt, erklare ich noch anhand der Einbindung der Scanfunktion.

Apple-Mail-Regeln

In Mail.app konnen bestimmte Workflows, die mit DEVONthink
zusammenhangen, Uber Regeln definiert werden.
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Script-Menu-Erweiterung

Application Scripts automatisieren bestimmte Arbeitsablaufe oder erleichtern die
Zusammenarbeit mit Software von Drittanbietern, z.B. mit Browsern, der
Kalender.app oder Terminplanern.

Sie helfen dir aber auch, eigene kleine Routinen oder Workflows zu erstellen, z.B.
mit Hilfe intelligenter Regeln, und du kannst eine Vielzahl eigener Scripte einbinden
- hier ist das DEVONtechnologies-Forum eine gute Anlaufstelle - dazu spater
mehr. Welche Scripte hier zur Verfligung stehen, hangt von der Programmversion
ab.

OCR

Von groBem Nutzen ist die integrierte Texterkennungssoftware (nur ab
DEVONTthink Pro): Mit ihr kdnnen Textinhalte aus PDF- oder Bilddateien
ausgelesen und damit maschinenlesbar, d.h. kopier- und durchsuchbar gemacht
werden. Nur mit einem OCR-Workflow ladsst sich ein papierloses Biiro realisieren -
ohne diese Funktion entfallt einer der wesentlichen Vorteile eines intelligenten
Informationsmanagements. Mit Hilfe eines angepassten Scripts kann der per OCR
ausgelesene Text bei Bedarf auch als RTF gespeichert werden.

Plugin fir Apple-Maill7

Ist das Mail-Plugin installiert, kannst du im Programm Mail.app Uber das
Fenstermen(, das Kontextmenu oder eine Tastenkombination einzelne oder
mehrere Mails dem globalen Posteingang deiner Datenbanken hinzufligen.

Da macOS immer mehr zu einem Hochsicherheitstrakt wird, musst du zusétzlich
in den Einstellungen von Mail.app unter

Allgemein > Plugins verwalten
die Plugins freigeben bzw. aktivieren.

Der Wegfall dieser Funktion nach einem Systemupdate oder auch nach einem
Programmupdate fiihrt bei vielen DEVONthink-Benutzern jedes Mal zu
Verwirrung, da das Mail-Plugin leider nach (fast) jedem Update seine Arbeit
einstellt und dann neu installiert und aktiviert werden muss.

17 macOS-Versionen ab Sonoma werden Mail-Plugins nicht mehr unterstitzen. Welche
Anbindung von DEVONthink an Mail.app dann kommen wird, ist derzeit noch unklar.
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Globaler Eingang in Sichern-Dialogen

Uber die Option Globaler Eingang in Sichern-Dialogen erstellst du einen Ordner-
Verweis zur Globalen Inbox in der Seitenleiste des Finders:

Diese Inbox ist eine Eingangsbox, die flir das Hinzufligen von Inhalten zur
DEVONthink-Datenbank wichtig ist - wir werden sie uns spater genauer ansehen.
Eine solche Inbox in der Seitenleiste des Finders zu haben, ist unter anderem
deshalb praktisch, weil man sie direkt im Sichern-Dialog anderer Programme
adressieren kann. AuBerdem kannst du Inhalte aus dem Finder direkt hier ablegen
- beim nachsten Start von DEVONthink erscheinen diese Inhalte dannin der
Globalen Eingangsbox.
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Eine grobe Orientierung in der Programmoberflache

Werfen wir einen ersten Blick auf die Programmoberflache:

@ DEVONthink 3
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Verantwortlich fir die Datenerfassung auf
dieser Website ist der Websitebetreiber,
also ich. Meine Kontaktdaten konnen Sie
dem Impressum dieser Website entnehmen.

Die folgenden Hinweise geben einen
einfachen Uberblick dariber, was mit Ihren
personenbezogenen Daten passiert, wenn Sie
meine Website besuchen.

*+Was sind personenbezogene Daten?x*

Ihre personenbezogene Daten sind alle
Informationen, die etwas lber Sie
aussagen, z. B. wie er heiBt, wo Sie
wohnen, welche E-Mail-Adresse Sie nutzen,
womit sie Ihre Zeit verbringen und welche
Internetseiten Sie aufrufen. Oft sind Ihre
Handlungen im Internet direkt Ihrer Person
zuzuordnen, weil der jeweilige Vorgang
oder die von Ihnen ausgefiihrte Aktion mit
Ihrem Namen verkniipft ist. Personenbezogen
sind aber auch solche Daten, bei denen die
jeweilige Information erst noch mit Thnen
in Verbindung gebracht werden muss. Das
geht beispielsweise {iber eine Kundennummer
oder die IP-Adresse Ihres Computers oder
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bestimmt werden kann.
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Wiki Linking

Die Programmoberfléiche im Uberblick

Die grobe Aufteilung

Links siehst du eine Seitenleiste - sie dient v.a. der Navigation in den Datenbanken.

Von oben nach unten siehst du hier:

» angelegte Favoriten,

» den Globalen Eingang und die Eingangsgruppen der Datenbanken,

» die Tags der Datenbanken,
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» den Papierkorb18 - aufgeteilt nach Datenbanken,

 die gedffneten Datenbanken,

e die benutzten Datenbanken,

 die intelligenten Gruppen - ein paar sind bereits vorangelegt.

» ganz unten siehst du eine Werkzeugleiste, Giber die du weitere
Funktionen erreichen kannst: Hier kannst du bestimmte Aktionen
durchflhren, aber auch verschiedene Filter anwenden, nach denen du
die Anzeige der Datenbankinhalte filtern kannst.

Rechts siehst du eine Informationspalette - sie dient im Wesentlichen der Anzeige
und Verwaltung verschiedener Metainformationen. Wenn du auf ein Dokument
klickst, werden dir diese Metainformationen angezeigt bzw. du kannst sie
bearbeiten.

Die Informationspalette ist in verschiedene Bereiche unterteilt, die tber die
Schaltflachen im oberen Bereich gedffnet werden kénnen. Im Einzelnen sind dies:

 Allgemeine Informationen,
» Annotationen und Erinnerung,

* Informationen zu den Inhalten: Ein Verzeichnis der Dokumenteninhalte
und Miniatur-Voransichten der Dokumente,

o Dokumentinformationen mit individualisierteren Feldern fir
Metainformation, eingefligten Bilddateien und Links,

» Anzeige von im Dokument enthaltenen Stichworten - angezeigt als
Liste, Cloud und Diagramm,

» ein Fenster flir das Verschieben/Klassifizieren1? von Dokumenten und
die Anzeige relevanter anderer Dokumente (Funktion ,Siehe auch"),

18 Der DEVONthink-Papierkorb ist nicht identisch mit dem Papierkorb des Finders. Alles, was
du in den DEVONthink-Papierkorb verschiebst, wird zwar aus der Verwaltung der
Datenbanken entfernt, verbleibt aber so lange im DEVONthink-.Papierkorb, bis du diesen
Papierkorb aktiv [6schst. Erst dann werden Dokumente in den Papierkorb des Finders
verschoben. Endglltig geldscht werden die Dokumente erst, wenn du den Finder-
Papierkorb l6schst.

19 Klassifizieren® ist eine Funktion der kiinstlichen Intelligenz und dient dazu Dokumente in
geeignete Gruppen einzuordnen
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* ein Suchwerkzeug zum Durchsuchen der jeweiligen
Dokumenteninhalte.

Mitte: Der mittlere Bereich dient der Darstellung von Dokumenteninhalten. Hier
gibt es zwei grundsatzlich verschiedene Mdéglichkeiten: Es gibt Dateiformate, die
von DEVONTthink nativ unterstiitzt werden; diese Dokumente kannst du in diesem
mittleren Bereich nicht nur anzeigen, sondern auch editieren. Fast alle anderen
gangigen Dateiformate kdnnen hier zwar angezeigt, aber nicht bearbeitet werden;
wenn man sie bearbeiten will, muss man sie extern mit einem entsprechenden
Programm 6ffnen.

Wie die Dokumente in der Programmoberflache dargestellt werden, hangt von
der Darstellungsvariante ab, die du entweder Giber das Fenstermeni oder Uiber die
Schaltflachen oben links eingestellt hast. Wenn du nichts verandert hast, sieht die
Darstellung so aus wie im obigen Screenshot - das ist die Standardansicht.

Die von DEVONthink nativ unterstlitzten Dokumentformate kannst du mit einem
Doppelklick in einem eigenen Fenster 6ffnen. In der Symbolleiste dieses Fensters
stehen dir dann einige formatspezifische Bearbeitungswerkzeuge zur Verfligung.

Dateien, die im Finder in der Inbox abgelegt oder auf andere Weise an
DEVONTthink Gibergeben werden (z.B. Giber den Extensions-Button), werden der
Globalen Inbox von DEVONthink hinzugefiigt.

In der Seitenleiste findest du die Eingangsboxen der aktuell ge6ffneten
Datenbanken und den Globalen Eingang. Die Globale Eingangsbox ist der
Ubergeordnete Sammelplatz fiir alle Dokumente, die du DEVONthink hinzufligst,
ohne ein definiertes Zielverzeichnis anzusprechen. In einer zweiten
Hierarchieebene werden die Eingangsboxen der aktuell ge6ffneten
Datenbanken angezeigt. Globale Eingangsbox und die Eingangsboxen der
Datenbanken sind hier, wenn du nichts anderes in den Programmeinstellungen
konfiguriert hast, zusammengefasst.
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Im Rahmen deines taglichen Workflows kannst du in einem ersten Schritt alle
Inhalte und Dokumente die du in einer DEVONthink-Datenbank ablegen
mochtest, in der Globalen Eingangsbox sammeln. Erst in einem zweiten Schritt
ordnest du die Datei einer bestimmten Datenbank oder einer bestimmten
Gruppe innerhalb einer Datenbank zu. Ich m6chte dir aber raten, Dokumente
nicht zu lange in der Globalen Eingangsbox liegen zu lassen, sondern sie relativ
schnell in andere Datenbanken oder in die Eingangsboxen der jeweiligen
Datenbanken zu verschieben. Dies kann teilautomatisiert oder
halbautomatisiert geschehen. In jedem Fall ist die Globale Eingangsbox kein
dauerhafter Speicherplatz.

Vielleicht hast du aber noch keine eigene Datenbank angelegt - das machst du im
nachsten Abschnitt (dazu gleich mehr ...).
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Datenbanken werden standardmagig im Verzeichnis

~/Datenbanken/

abgelegt. Aber auch jedes andere Finder-Verzeichnis ist moglich.

Wenn du mit macOS Sierra oder neuer arbeitest, empfehle ich, die
Datenbanken nicht im Dokumentenverzeichnis

~/Dokumente/

abzulegen (auch nicht in einem Unterverzeichnis), da das
Dokumentenverzeichnis je nach Systemeinstellung mit der iCloud
synchronisiert wird:

Es gibt in den Systemeinstellungen die Moéglichkeit, den Desktop und das
Dokumentenverzeichnis in die iCloud auszulagern um einerseits Platz
auf dem Rechner zu sparen und andererseits Dokumente
rechnerlibergreifend verfligbar zu machen. Das kann im Einzelfall
vorteilhaft sein, aber DEVONthink-Datenbanken gehéren nicht in die
Cloud (DEVONthink hat eigene Mittel und Wege, Datenbanken
rechnertbergreifend zu nutzen - siehe dazu auch mehr im Kapitel zum
Thema Synchronisation und im Kapitel ,DEVONthink und die iCloud“ am
Schluss des Ebooks).
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Eine neue Datenbank anlegen

Eine neu angelegte Datenbank wird nach ihrer Erstellung in der DEVONthink
Seitenleiste (linker Teil des DEVONthink Programmfensters) unter Offene
Datenbanken angezeigt. Weitere Datenbanken konnen nach dem gleichen
Schema entweder (iber das obige Fenstermend, Gber einen ,,Rechtsklick” in der
Seitenleiste oder Uber ein Hilfemen, das Gber das Zahnradsymbol am unteren
linken Rand des Programmfensters aufgerufen werden kann, erstellt werden.

Grundsatzlich kannst du eine Datenbank auch auf einer externen
Festplatte ablegen, allerdings sollte die gleiche Datenbank nicht in
geoffnetem Zustand von verschiedenen Rechnern aus ge6ffnet werden,
da die Wahrscheinlichkeit groB3 ist, dass die Datenbank irgendwann
beschadigt wird. Auch die Dropbox oder eine andere Cloud ist kein
geeigneter Ablageort flir eine Datenbank. Selbst ein NAS halte ich fur
einen kritischen Speicherort flr eine Datenbank an - auch wenn es von
vielen Nutzern so gehandhabt wird.
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Damit mehrere Nutzer auf die gleichen Datenbestinde zugreifen
kénnen, gibt es eine Synchronisations- und eine Websharing-L6sung, auf
die wir spater noch eingehen werden.

Alle gedffneten Datenbanken kénnen in der Seitenleiste von DEVONthink nicht
nur unter Offene Datenbanken angezeigt werden - flir einen schnelleren Zugriff
auf bestimmte Gruppenstrukturen oder einzelne Dokumente kénnen diese auch
unter Favoriten abgelegt werden. Favoriten erméglichen einen direkteren und
damit schnelleren Zugriff auf Datenbanken.

Um eine Datenbank oder Gruppe zu den Favoriten hinzuzufigen, klicke mit der
rechten Maustaste auf das Ordnersymbol und wahle

Kontextmenu > Zu Favoriten hinzufiigen

Du kannst DEVONTthink eine Zeit lang (immerhin 150 Arbeitsstunden) ohne
weitere Einschrankungen unlizenziert nutzen.

Du kannst DEVONthink aber auch sofort kaufen - es wird dir auf jeden
Fall ein unentbehrliches Werkzeug sein, auf das du nicht mehr
verzichten mochtest, wenn du es erst einmal kennengelernt hast. Und
nach dem Kauf und der Einarbeitung wirst du dich fragen, wie du bisher
ohne dieses Programm ausgekommen bist ...

Die Registrierungsdaten, die du nach dem Kauf von DEVONtechnologies
erhalten hast, musst du in das Lizenzierungsfenster eingeben. Danach wird sich
Programm freundlich bei dir bedanken.

Wenn du ein Versionsupgrade machen méchtest, z.B. von der Standard-Version
auf die Office- oder auch Server-Version, gibt es verglinstigte Upgrade-Preise.
Ebenso gibt es verglinstigte Erweiterungspreise fur zusatzliche Arbeitsplatze.
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Jedes Mal, wenn du DEVONTthink startest, erscheint ein Startbildschirm -
zumindest, wenn du diese Funktion in den Programmeinstellungen nicht
deaktiviert hast. Der Startbildschirm hei3t im ,offiziellen“ Sprachgebrauch
Ubrigens nicht ,Startbildschirm®, sondern ,Support-Assistent”.

Der Startbildschirm enthalt einige nitzliche Informationen, die von Zeit zu Zeit
aktualisiert werden - am Anfang kann das nitzlich sein, spater verzogert es nur
den Programmstart. Du kannst den Startbildschirm aber auch einfach
aussschalten, wenn dich die Informationen nicht interessieren.

Wenn du den Startbildschirm erneut aktivieren méchtest, kannst du das
im Fenstermeni unter

Hilfe > Support-Assistent

erneut aktivieren.
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e Verschiedene Module bieten eine Schnittstelle zu anderen
Programmen und zahlreiche Scriptlésungen ermoglichen die
Zusammenarbeit mit anderen Programmen.

e Eines der wichtigsten Module ist die Texterkennung, die Inhalte von
sonst nicht lesbaren Dokumenten erfassbar und verarbeitbar macht.

e Der ,Globale Eingang”“ kann als Sammelbox fiir verschiedenste
Inhalte und damit als Schnittstelle fiir den Import von Dokumenten
dienen.

e Datenbanken sammeln die Dokumentbestande, die
Programmoberflache von DEVONthink bietet die Werkzeuge zur
Bearbeitung und Verwaltung dieser Dokumentbestande.

e Esist moglich, mit nur einer Datenbank zu arbeiten, aber auch mit
einem differenzierten Satz unterschiedlicher, projektbezogener
Datenbanken.
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Die Programmoberflache im Uberblick

Auf den ersten Blick mag DEVONthink wie ein Finder der anderen
Art erscheinen - aber DEVONthink ist viel mehr. DEVONthink ist
mehr als ein reines Dokumentenmanagementsystem.
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GESAMTFENSTER

ir haben bereits einen ersten Blick auf das Programmfenster geworfen. Es

gibt verschiedene Ansichtsmodi fur die Aufteilung des Programmfensters.
Die beiden wichtigsten sind die Standardansicht und die Breitbildansicht.
Zwischen den beiden Ansichten kann tiber die Schaltflache Vorschau in der
Symbolleiste gewechselt werden:
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Programmfenster: Breitbildansicht

Die Arbeitsbereiche sind:
(1) die Seitenleiste mit den Datenbanken und den Filtermoglichkeiten,

(2) der Dateibrowser mit den in den Datenbanken angelegten Gruppen bzw.
Ordnern,

(3) die Dateivorschau fur die Ansicht von Dateiinhalten.

In beiden Ansichtsmodi siehst du rechts die bereits erwahnte
Informationspalette und oben eine Symbolleiste, wie du sie auch von anderen
Programmen kennst.

Um dich mit der Programmoberflache vertraut zu machen, solltest du dir zur
Ubung einige Dateien auf deinem Computer suchen, die du fiir die Arbeit mit
DEVONthink verwenden kannst, z.B:

e eine Bilddatei,
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eine Audiodatei,

eine Videodatei,

eine PDF-Datei,

je eine Datei aus einer Office-Suite (eine Textdatei, eine Prasentation
und eine Tabelle).

Mit Hilfe dieser Ubungsdateien kannst du einzelne Vorginge, die im Arbeitsbuch
beschrieben werden, nachspielen - dann wird die ganze Einarbeitung nicht ganz
so trocken und theoretisch.
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In der Seitenleiste auf der linken Seite siehst du
» ganz obendie Favoriten,

e darunter die Globale Eingangsbox und die datenbankspezifischen
Inboxen,

e den programminternen Papierkorb und die datenbankspezifischen
Papierkorbe,

* die ge6ffneten Datenbanken,
» die benutzten Datenbanken,
» die Intelligenten Gruppen20

» und die Intelligenten Regeln21,

20 Intelligente Gruppen sind gespeicherte Suchvorginge bzw. Filter, wie du sie auch vom
Finder in Form von "Intelligenten Ordnern" kennst. Du kannst bestimmte Kriterien
definieren, nach denen eine Dokumentenauswahl angezeigt werden. Diese Intelligente
Gruppen haben keine Gruppenfunktionen und du kannst hier deshalb auch keine
Dokumente wie in anderen Gruppen abgelegen.

21 Intelligente Regeln erweitern die intelligenten Gruppen und wenden vorher definierte
Aktionen auf eine Auswahl von Dokumenten an.
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Seitenleiste: Favoriten, Eingangsgruppen, offene Datenbanken, intelligente Gruppen/Regeln

Gegebenenfalls musst du die Bereiche erst aufklappen. Du kannst die
Seitenleiste ausblenden, wenn sie dich stort, indem du auf die Schaltflache
Seitenleiste ganz links in der Symbolleiste klickst.

In der Seitenleiste auf der rechten Seite der Programmoberflache befindet sich

unter Global
* den Eingang der Globalen Inbox;

 hierarchisch darunter die Eingange der einzelnen geéffneten
Datenbanken.
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Die hierarchische Anordnung der Eingabefelder mag auf den
ersten Blick verwirrend erscheinen. Aber diese hierarchische
Darstellung hat ihren Sinn.

Die Inboxen sind optional aufklappbar - wenn du sie aufklappst, werden dir die
einzelnen Gruppen in der jeweiligen Inbox angezeigt. In der Seitenleiste selbst
siehst du jedoch nur die Gruppen in der Inbox, nicht die angelegten
Gruppenstrukturen und die in den Gruppen abgelegten Inhalte (die in den
Gruppen abgelegten Inhalte siehst du im Dateibrowser innerhalb des
Arbeitsbereichs).

Globale Eingangsbox

In der Globalen Inbox mit der Bezeichnung ,Eingang” wird alles gesammelt, was du
aus dem Finder per Ordneraktion, per Drag & Drop in den angelegten Ordner der
Finderleiste, per Scanfunktion oder beispielsweise per Sorter?2in DEVONthink
eingefligt werden soll.

Die Globale Eingangsbox ist die grol3e Sammelbox, in der alle gefundenen Objekte
ohne weitere Ordnung gesammelt werden kdnnen - das entspricht dem GTD-
Prinzip (GTD = ,Getting Things Done®"), bei dem in einem ersten Arbeitsschritt
Objekte gesammelt und erfasst werden und erst in weiteren Schritten eine
Bearbeitung und Zuordnung erfolgt. Nach diesem Prinzip kann der gesamte
Workflow in DEVONthink gestaltet werden.

Eingdange der Datenbanken

Unterhalb der Globalen Inbox befinden sich die Eingdnge der gerade gedffneten
Datenbanken.

22 Der Sorter in DEVONthink 3 ist ein Mehrzweckprogramm zum Import verschiedener
Dateiformate. Du kannst damit Text-, Audio- und Videonotizen erstellen und du kannst
damit Webinhalte und Dateien an deine Datenbanken Gibergeben. Der Sorter von
DEVONTthink 3 ist deutlich vielfaltiger als der Sorter der Vorversion.
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Workflow

Eine endgliltige Ordnung wird erst geschaffen, wenn die gesammelten
Dokumente und Inhalte einer bestimmten Datenbank zugeordnet oder an einer
bestimmten Stelle in einer Datenbank abgelegt werden. Die einzige dauerhafte
Ordnung, die du in einer Inbox schaffen solltest, ist die Bearbeitung von Metadaten
und das Taggen (die angelegten Tags bleiben erhalten, wenn du Dateien in andere
Gruppen oder Datenbanken verschiebst). Auf das Bearbeiten von Metadaten und
das Taggen gehen wir spater noch naher ein.

Eine grau unterlegte Zahl zeigt an, wie viele Dateien sich in der Eingangsbox
befinden.

Die Dokumente, die du in den Dokumentenbestand einfligst, kannst du mit
Metadaten versehen - dazu gehoren auch Tags. Unter den Eingangsboxen findest
du die Tag-Listen. Unter den Eingangsboxen findest du die Tag-Listen der
Datenbanken und des Globalen Eingangs:

» die Tag-Liste der Globalen Inbox,

* hierarchisch untergeordnet sieht du die Tag-Listen der einzelnen
geoffneten Datenbanken.

Die Tag-Listen sind aufklappbar - wenn du sie aufklappst, werden dir die Tags der
jeweiligen Datenbank in alphabetischer Reihenfolge angezeigt. Neben jedem Tag
steht eine kleine Zahl, die angibt, wie viele Dokumente mit diesem Begriff
getaggt sind. Es ist auch moglich, sich die Tags in einer Art Tag-Wolke anzeigen zu
lassen - diese erreichst du Gber die Filter am unteren Ende der Seitenleiste. Wir
werden aber spater darauf zurtickkommen, da sie etwas anders funktioniert als
die alphabetische Tag-Liste.

Um Dokumente zu taggen, kannst du sie einfach auf einen oder mehrere dieser
Tags ziehen. Um das Tag wieder zu entfernen, entfernst du das Dokument vom
Tag, genauso wie du ein Dokument aus einer Gruppe oder einem Ordner
entfernen wiirdest. Keine Sorge, das Dokument verliert nur sein Tag und wird
nicht gel6scht.
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I n der Seitenleiste unterhalb der Tag-Liste befinden sich die die
programminternen Papierkorbe:

e den Papierkorb mit der Globalen Inbox,

* darunter die Papierkorbe der einzelnen gedffneten Datenbanken.

Die Papierkorbe sind DEVONthink-spezifische ,Milleimer®, die nichts mit dem
Papierkorb des Finders zu tun haben. In diese Papierkoérbe werden alle Dateien
verschoben, die aus den Datenbanken gel6scht werden. Eine Zahl zeigt an, wie
viele Dateien sich im Papierkorb befinden.

Was du hier hinein schiebst, bleibt erst einmal dort liegen, und das ist auch gut so
- wie oft habe ich schon eine Datei in diesen Papierkorb gezogen, die ich dann
doch wieder gebraucht hatte ...

Loschen kannst du den Inhalt des Papierkorbs Giber das Kontextmenu oder tber
ein Hilfemend, das du tGber das Zahnradsymbol in der FufSleiste des
Programmfensters erreichst. Die auf diese Weise geldéschten Dateien sind jedoch
nicht unwiederbringlich verloren, sondern werden zunachst in den Papierkorb
des Finders verschoben. Erst wenn du die Dateien aus dem Finder-Papierkorb
l6schst, sind sie endgliltig weg.
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H ier werden alle gerade aktiven Datenbanken angezeigt und du hast Zugriff
auf deren Inhalte.
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I n diesem Bereich kannst du datenbankibergreifende intelligente Gruppen
an- bzw. ablegen - standardmaRig sind das die Gruppen

* Heute,

e Zuletzt hinzugefiigt,
* Fallig diese Woche,
* Tophits,

e Verlauf und

» Ungelesen.

Intelligente Gruppen erleichtern den Zugriff auf bestimmte Dateibestidnde, da
sie auf einen Blick zeigen, welche Dateien z.B. noch ungelesen sind etc.
AuBerdem kdnnen intelligente Gruppen bzw. Smart Groups (dhnlich wie Smart
Folders im Finder) bei Suchvorgangen hilfreich sein. Im Grunde sind intelligente
Gruppen nichts anderes als dauerhaft gespeicherte Suchroutinen.

Du kannst weitere intelligente Gruppen anlegen, z.B. kdnntest du dir hier alle
Numbers-Tabellen, alle Replikanten (zu diesem Begriff kommen wir noch) oder alle
rot markierten Gruppen anzeigen lassen. Oder, oder ...

Wichtig: Diese Gruppen sind keine Gruppen im engeren Sinn, sondern eigentlich
eine Art gespeicherte Such- oder Filterroutinen.

Lege nun testweise Uber das KontextmenUl oder Gber das mit einem Kreis
markierte Symbol in der FulRleiste eine intelligente Gruppe an und schau dir die
verschiedenen Optionen an, die dir angeboten werden.
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I ntelligente Regeln (Smart Rules) sind eine Art Weiterentwicklung der

intelligenten Gruppen. Im Gegensatz zu den intelligenten Gruppen, kdnnen
sie auch Aktionen ausfiihren und ersetzen bzw. erweitern damit u.a. die
Scriptfahigkeit von DEVONTthink:

So kannst du z.B. bestimmte Kriterien fiir die Auswahl von Dokumenten
festlegen und eine bestimmte Aktion darauf anwenden, Dokumente
umbenennen, Dokumente nach einer bestimmten Aktion in den Papierkorb
verschieben, Worter in einem Dokument zahlen, Bildinformationen in einen
Kommentar schreiben und vieles mehr. Es ist auch méglich, Scripte einzubinden,
die dann ausgefiihrt werden. Es ist keine Programmiererfahrung erforderlich, um
solche Aktionen zu erstellen.

Dazu spater mehr unter
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S chau dir den Bereich rechts neben der Seitenleiste an - den Bereich, denich
mit (2) markiert habe: Hier findest du die Dateitibersicht mit

e denvondir angelegten Gruppen (bzw. Ordnern),
e denvondir angelegten bzw. eingefligten Dokumenten,

* denvondir angelegten datenbankspezifischen intelligenten Gruppen
und intelligenten Regeln.

Auf die einzelnen Punkte gehen wir noch naher ein - hier nur ein Uberblick. Diese
Dateilbersicht ist in Spalten gegliedert, die Spalten geben Auskunft tGber
bestimmte Metadaten, diese Spalten kénnen individuell angepasst werden und
aulBerdem kann man Uber die Spalten die Dokumente sortieren (das funktioniert
nicht anders als im Finder).

Zur Ubung erstellst du nun vielleicht einmal eine Gruppe und ordnest ein paar
deiner Dateien hier ein, die du vorher in die Globale Eingangsbox gelegt hattest.
Das machst du tiber

Daten > Neu > Gruppe

Du kannst der Gruppe einen beliebigen Namen geben - z.B. ,Ubungsdateien“. Du
kannst Dateien, Dokumente oder auch ganze Ordner aus dem Finder in die
Datenbank ziehen, entweder in diese Gruppe oder direkt in das Hauptfenster
oder in einen der Eingangsordner deiner Datenbank. Diese Gruppen sind
eigentlich nichts anderes als Ordner im Finder (und doch nicht dasselbe). Du
erstellst sie tiber

* das Fenstermenii:
Daten > Neu > Gruppe

* das Kontextmenii

» Tastaturkiirzel:

4-¥-N
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Neu erstellte Ordner bzw. Gruppen werden standardmafig mit der Bezeichnung
Neue Gruppe ... versehen, du kannst die Gruppe nach Belieben umbenennen.
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D er Vorschau- und Arbeitsbereich ist das, was ich mit (3) markiert habe.
In diesem Bereich wird der das Dokument bzw. der Inhalt des Dokuments
angezeigt:

* wenn es sich um Dateien handelt, die du direkt in DEVONthink
bearbeiten kannst (z.B. Markdown-, RTF- oder TXT-Formate), wird der
Vorschaubereich zum Arbeitsfenster.

e andere Formate, die nicht in DEVONthink bearbeitet werden kénnen,
werden in diesem Bereich als Vorschau angezeigt - diese
Vorschaufunktion basiert auf QuickLook und funktioniert mit einer
ganzen Reihe von Dateiformaten.

Der Begriff Arbeitsbereich, den ich hier flir den mittleren Bereich des
Programmfensters verwende, ist nicht zu verwechseln mit
Arbeitsumgebung?23 - das ist etwas anderes, das wir uns spater noch
anschauen.

Dateiinhalte kdnnen entweder im Vorschau- bzw. Arbeitsbereich angezeigt
werden, oder Dokumente konnen innerhalb von DEVONthink durch Doppelklick
in einem eigenen Fenster gedffnet werden - in letzterem Fall stehen erweiterte
Bearbeitungsmoglichkeiten zur Verfliigung (auf die jeweiligen
Bearbeitungsmoglichkeiten wird noch ndher eingegangen; ebenso auf die
unterschiedlichen Anzeigeoptionen fiir den Haupt- und Arbeitsbereich, aber
auch fur das Gesamtfenster).

In diesem Teil des Programmfensters kdnnen nur wenige Formate bearbeitet
werden, wie z.B. TXT- und RTF-Dateien, formatierte Notizen, Markdown- und
HTML-Dokumente - in diesen Fallen kann das Vorschaufenster (der untere Teil
des Hauptfensters) als Arbeitsfenster verwendet werden.

23 Mit Hilfe von Arbeitsbereichen kannst du den Zustand deiner ge6ffneten Datenbanken
sowie die Inhalte und Positionen aller ge6ffneten Fenster speichern, um sie spater
wiederherstellen zu kénnen. Dies ist dann sinnvoll, wenn du immer wieder mit der gleichen
Fensteranordnung arbeiten mochtest.
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